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1.- Introduccioén

La Universidad Autonoma de Sinaloa en atencion a su PLAN DE DESARROLLO
INSTITUCIONAL privilegia la innovacion en el desempefio de sus funciones, y en este
marco pone en operacion los cambios al Modulo de Comprobacion de Gastos, este modulo
facilita la comprobacion de las partidas entregadas por la Secretaria de Administracién y

Finanzas, asi como también el andlisis de la informacion de la comprobacion del gasto.

La Direccién de Auditoria Interna, es la responsable de recibir, revisar y verificar que los
comprobantes de gasto cumplan con las disposiciones establecidas y con base en ello

aceptar o realizar observaciones dichos comprobantes.

2.- Objetivo

El objetivo de este manual es proporcionar una herramienta que permita conocer en forma
ordenada y sisteméatica las actividades necesarias para la comprobacion de las
erogaciones asignadas a las Unidades Académicas y Organizacionales de la Universidad

Auténoma de Sinaloa, en el M6dulo de Comprobacion de Gastos.

Fecha de actualizacion: Version:
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3.- Desarrollo

4.- Acceso

Para realizar la captura de la comprobacién de gastos debe entrar al Modulo de
Contabilidad Gubernamental, La pagina de acceso es a través de la siguiente direccion
http: //siia.uasnet.mx/sif, entre al navegador de Google Chrome, Mozilla Firefox o
Internet Explorer y transcribala en el cuadro de direccion, y el sistema desplegara la
pantalla de acceso mostrada en la Figura 1.

. - . < :

WS "@W Universidad Auténoma de Sinaloa

\;; - ; Sistema Integral de Informacion Administrativa
%:7

Subsistema de Ir.j}n‘nmnlfrs Financiera - SIF
SZ
Inicio de sesion

Contabilidad Gubernamental

6699
— Usuario
M Bt
lv ' Contrasefia
—

Universidad Auténoma de Sinaloa @ Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por
Direccién de Informatica

Figura 1.- Acceso al Mddulo de Contabilidad Gubernamental

Proceso

1 Capture el usuario asignado para su uso
2 Capture la contrasefia correspondiente al usuario indicado anteriormente
Haga clic para tener acceso al Menu Principal del Médulo de Contabilidad

Aceptar
Gubernamental

Fecha de actualizacion: Version:

20 de marzo de 2019 03 Pagina 5 de 91




adf m\w\
w""3w  Universidad Autonoma de Sinaloa
Direccion de Auditoria Interna
\%\5 Manual de Usuario: Comprobacion de Gastos (Usuario UO)
4.1. - Cambio y administracion de contrasefia

Para mayor seguridad del Usuario, se recomienda realizar el cambio de la contrasefa
asignada por la DAI, como se muestra en las Figuras 1Ay 1B.

hama

G Universidad Autonoma de Sinaloa

éyi , Sistema Integral de Informacion _Administrativa

. T

Ty
v

=

Subsistema de Informacion Financiera - SIF

USUARIC: CERRAR SESION

SEGURIDAD » CATALOGOS =+ UO » RECTORIA «= SAF+ DAl+w DCG=w GENERALES =~ BRAZOVTG » e

| Cambiar contrasefia

BIENVENIDO

Universidad Auténoma de Sinaloa ® Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccién de Informatica

Figura 1A.- Cambio y administracion de contrasefia

Fecha de actualizacion: Version: L.
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o, . . . p . )
W 3w Universidad Auténoma de Sinaloa
%hv Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de ,l'.',l,."é'-.r.'a.-'.r.'.us.r'r Financiera - 5117
USUARICH CERRAR SESION

SEGURIDAD » CATALOGOS »* UO +» RECTORIA % SAF+ DAlw DCG= GENERALES» BRAZOVTG E

Cambiar Contrasena

Proporcione los datos solicitados y presione Guardar.

Contrasena actual:
Contrasefia nueva:

Confirmar contrasefia nueva: :9

Fecha de elaboracion: 13,/01/2015 17:00:27
Usuario: FALOMIR ARREDONDO ROLANDO

Universidad Autdnoma de Sinaloa @ Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Figura 1B.- Cambio y administracion de contrasefia

Proceso

Capture la contrasefia actual
Capture la contrasefia nueva
Confirme la contrasefia nueva

Haga clic para guardar los cambios en su contrasefia

WIN|

Fecha de actualizacion: Version:
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5.- Menu Principal del Médulo de Contabilidad Gubernamental (Comprobacion de
Gastos).
Una vez que introduce usuario y contrasefia el sistema despliega la siguiente pantalla con
el menu principal de Contabilidad Gubernamental, mostrando las opciones a las que puede

acceder el usuario para realizar la comprobacion de gastos correspondiente.

o

L' "3Y Universidad Autonoma de Sinaloa
% Sistema Integral de Informacion Administrativa

N

Subsistema de Informacion ‘Financiera - SI'F

SEGURIDAD + CATALOGOS ERECTORM v SAF+ DAlIv DCG~ GENERALES+v BRAZOVTGw [~
Gastos por UO JIDO
Ingresos por UO
SAF >
‘IVDCM »
o l Comprobaciones ' Comprobantes ;

Captura CURP de Empiead Comprobacion
de EGR
Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacion
de Saldos
Consultas
Comprobacion

de Cargos

Consultas y

b
Reportes

Documentos ?

Universidad Auténoma de Sinaloca © Otras Guias o eservados
Desarrollado por: Direc} onsultas #

Figura 2.- Secciones de la seccion “Comprobaciones”

Para realizar la Comprobacion de Gastos el usuario necesita tener conexion a Internet o
Intranet. Es necesario que primero acceda al Modulo de Recepcion de Comprobantes
(Figura 4), Haciendo clic en Registro de Comprobantes como muestra la figura 3, debe
subir los comprobantes de forma manual o mediante el archivo XML que necesitara para
llevar a cabo la comprobacion, es necesario que se le proporcione una cuenta de usuario y
contrasefia, (La Direccion de Informatica es la instancia administrativa que opera el
funcionamiento de los Médulos).

Fecha de actualizacion: Version: L.
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Universidad Auténoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacion Administrativa
Subsistema de H,_r_ﬂn'.'mn'f}iu Financiera - SIF

USUARIC: | CERRAR SESION

SEGURIDAD » CATALOGOS » UO« RECTORIA - SAF. DAl DCG - GENERALES - e

SAF * RIENVENINO

Comprobaciones *|  Comprobantes | Registro de
Comprobantes

Comprobacion de "
EGR

Comprobacion de i
Saldos

Figura 3: Acceso al Médulo de Recepcion de Comprobantes

Universidad Autonoma de Sinaloa
Modulo de Recepcion de Comprobantes

Py an s

\tf? UAS Acceso al Mddulo —

Tipo de Usuario Ptblico en General
@ Empleado UAS =
¢Eres usuario externo y no tienes cuenta?

uario { =N

I ()
Registro .

\L/ trasefia |
Ef registro de usuarios externos esta remporalmente inhabifitado.
El registro de empleados de la UAS se realiza por medio de la Entrar
Direccion de Auditorfa General (Comprobacién de Gastos), el — —
registro de usuarios externos (pdblico en general) se
realizara por medio de este sitio.

L —

UAS = Direccion de Informatica ;- ® 2012 = Todos los derechos reservados

Figura 4: Acceso al Médulo de Recepcion de Comprobantes

Proceso |
1 Seleccione el “Tipo de Usuario”™ Empleado UAS o Publico en General
2 Capture el usuario asignado para su uso
3 Capture la contrasefia correspondiente al usuario indicado anteriormente

Presione entrar para tener acceso al Menu Principal del Médulo de Recepcion de
Comprobantes (Figura 5).

Fecha de actualizacion: Version: L.
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5.1.- Menu Principal del Médulo de Recepcion de Comprobantes

Una vez introducidos el usuario y contrasefia el sistema despliega la siguiente pantalla con

el menu principal del Modulo de Recepcion de Comprobantes, mostrando las secciones a
las que puede acceder el usuario.

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA
MODULO DE REGISTRO DE COMPROBANTES

* CFDi
+ CFD

® Etc.

Subir Comprobante

Por archivo XML
Capturar comprobante impreso

Acreditar comprobante

receptor, en este caso la UAS, conservar las facturas electrénicas en medios electrénicos actualizados
(Obligaciones CFD y CFDi).

Ademas, para prevenir errores en la captura de las comprobaciones de gastos, hemos construido este
médulo para que todo empleado, que recibe gastos a comprobar, deba registrar previamente a la

comprobacion, todas las facturas que utilizara para la misma. Los comprobantes fiscales que se pueden
utilizar son:

+ Facturas en papel
+ Recibo Oficial de Egresos [ROE])
+ Notas deventa

Comprobantes SeCCIOneS

Mis Comprobantes

\L. MODULO DF REGISTRO DE COMPROBANTES

¥ ievos esquemas de facturacidn definidos por la SHCP, es obligacion del

Desarrollado por UAS :: Direccién de Informatica ® 2011
todos los derechos reservados

Figura 5: Menu Principal del Médulo de Recepcion de Comprobantes

El Médulo de Recepcion de Comprobantes cuenta con las siguientes secciones:

Subir Comprobante

Aqui el usuario podra subir los comprobantes que requerird para
realizar la comprobacion en tres formas: Por Archivos XML,
Capturar Comprobante Impreso y Acreditar Comprobante en esta
ultima le permitira adjudicarse un comprobante que ha sido enviado al
correo institucional de la Universidad (cfdiuas@uas.edu.mx).

Comprobantes

En esta opcion el usuario podra observar el

listado de los

Fecha de actualizacion:
20 de marzo de 2019
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| comprobantes registrados |

5.1.1.- Subir Comprobante

Opcién que permite al usuario registrar una factura electronica a través de la opcion “Por
archivo XML” o Ingresar los datos del comprobante de forma manual mediante la opcién
“Capturar comprobante impreso” o también “Acreditar Comprobante” esta Ultima opcion

esta en desuso.

Usuario: FALOMIR ARREDONDO ROLANDO  Cerrar Sesid)

. UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA
% MODULO DE REGISTRO DE COMPROBANTES
-3

Subir Comprobante Mis comprobantes

ligacion del receptor, en este caso la UAS, conservar las

dulo para que todo empleado, que
comprobantes fiscales que se

Desarrollado par UAS - Direccién de Informatica ® 2011
todos los derechos reservados

Figura 6: Opciones de la seccién “Subir Comprobante”

Fecha de actualizacion: Version:
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51.1.1.- Por Archivo XML

Opcién que permite subir un comprobante CFD (Comprobante Fiscal Digital) y CFDi
(Comprobante Fiscal Digital a través de Internet). Lo que facilita capturar los comprobantes
gue la comprobacién de gastos requerira debido a que el sistema extrae automaticamente

los datos del archivo XML.

iy, UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA
v MODULO DE RECEPCION DE COMPROBANTES

‘*;&, Subir Comprobante Comprobantes

Porjerchivo XML
Capturar comprobante impreso

Recepcion y verificacion de archivos XML para la comprobacién de gastos

Acreditar comprobante

& %onr
ARCHIVO XML A SUBIR -
Wi ‘J <« XML » Archivos PDFy XML del ... » v|"’| Buscar 4
ermacia_emergen...s 540 pesos.xml
Organizar v Mueva carpeta
z

Validar comprobante ¢ Favoritos “  Nombre Fec
al |=/ FLLUIG UU2% WUITITIGNL J20L EY,
B Descargas =) Gasolina1000 30/
B Escritorio 2] leyCLEB10525EAL FACTURA 1002011661... 07/1
121 Sitios recientes o

L leyTAAAAFW23241002011 Atnac
fa SioDrive E Ry leyCLEB10525EA1_FAf
@ mira factura 4068 489 peso! Tipo: Documento XM

=/ miro factura 4068 489 peso{ Tamaric: 101 KE
i Fecha de modif
JgiElbhote:as @ Qffice Depot Papeleria 208. e: el
j Documentos | |2 Office Depot Papeleria 208.10 pesos 30/
] Imdgenes =) oo 80.50 68678951 08/
'J‘ Miica @ Quinmart Enero 165,01 pesos 30/
H videos |2 Quinmart Enero 165.01 pesos 30/
-4 .

Nombre: + | Todoslo:
Abrir

Figura 7: Pantalla “Subir Comprobante” Por archivo XML

Haga clic en el botén Seleccionar archivo para indicar la ubicacion del archivo a subir y
después presione el boton Validar comprobante para guardar los cambios y obtener el ID

del comprobante que requerira para realizar la comprobacion.

“Un archivo XML consiste en una serie de reglas, pautas, convenciones, para planificar
formatos de texto, de manera que produzcan archivos que sean facilmente generados y

leidos (por un ordenador) que son inequivocos, y que evitan obstaculos comunes como la

Fecha de actualizacion: Version: P
20 de marzo de 2019 03 Pagina 12 de 91
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falta de extensibilidad, falta de soporte para la internacionalizacion o localismo, y la

dependencia de una determinada plataforma.”

ARCHIVO ANALIZADO: oxxo 80.50 68678951.xml
VERSION DEL ARCHIVO

EXPEDIDO EN: SERIE:

(CALLE: AVE. RIVA PALACIO #418 NORTE CULIACAN CENTRO, CULIACA SINﬁE?U
No.Ext: Mo Int:

CP: B0000 FOLIO:

CADENA COMERCIAL OXXO, S.A.DECV.
EDISON 1235 NORTE
COL TALLERES

CP: 64480, ESTADO: NUEVO LEON, PAIS: MEXICO
MPIO/DELEG: MONTERREY

RFC: CCO8605231M4

REGIMEN DE REGIMEN FISCAL: NO APLICA

RECEPTOR:

NOMBRE: UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA
CALLE: GENERAL ANGEL FLORES SN PTE COL CENTRO
COLONIA: PAIS:
CIUDAD:
ESTADO

ce 80000 ~ 00001000000103178537

LUGAR DE EXPEDICION: AVE. RIVA PALACIO #418 NORTE CUI A J L 00001000000202653852
TIPO DE COMPROBANTE: [ )
| comprobante se emiti6 ¢l dia 2013.01.07 METODO DE PAGO: EFECTIVO MN. PAGO EN UNA SOLA EXHIBICION

dentro del periodo de validez del

. DE AUTORI O
RFC: g 2013-01-07T15:24:58

m

L .
CANT UNIDAD g n‘asa n) PU. IMPORTE
1.000 EA PZ AGUA PURIF. CIEL 1LT 8.50 9.50
6.000 EA PZ AGUA BONAF] ML 800 48.00
1000 EA AGUA PUR MILER 18LT 23,00 23.00
Se obtuvo el certificado corractamente {SON:OCHENTA 50/100) v SUB-TOTAL 8050
SELLO DEL EMISOR (TIPO DE CAMBIO: 0.00) DESCUENTO 0.00
IVA 0.00% 0.00
El sello del emisor ¢s valido.
TOTAL 80.50

SELLO DEL EMISOR VS SELLO DEL SAT

Los sellos comnciden.
SELLO DEL TIMBRE FISCAL DIGITAL
m

El sello del timbre fiscal digital es valido

Guardar comprobante Cancelar

4

Figura 8: Pantalla: Validar Comprobante

Como se observa en la pantalla de arriba (Figura 8) si el comprobante tiene validez haga

clic en el boton para registrar el comprobante y obtener el ID que requerira para

realizar la comprobacion.

El CFDi se registrd correctamente con el [D
329261

Figura 9: Pantalla: Obteniendo ID del comprobante

Fecha de actualizacion: Version: L.
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5.1.1.2.- Capturar comprobante impreso

Seleccione la opcién “Capturar comprobante impreso” dentro de la pestafia “Subir

Comprobante”, Esta opcidén permite capturar un comprobante de forma manual.

Usuario: ROLANDO FALOMIR ARREDONDO  Cerrar Sesion

Ao UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA

1&”&5 MODULO DE REGISTRO DE COMPROBANTES

A
51 Subir Comprobante Mis comprobantes Admin Salir

Tipo de [ Seleccione tipo de d
Seleccione tipo de documento
1FACTURAS
2 RECIBO OFICIAL DE EGRESOS
3 LISTA DE RAYA
4NOTA DE VENTA
5 RECIBO DE HONORARIOS Y/O ARRENDAMIENTO
6 AVERIGUACION PREVIA
7 FICHA DE DEPOSITO
8 RECIBO OFICIAL DE INGRESOS
9 OFICIO DE CARGO Y/Q ABONO
10 RECIBO OFICIAL DE PAGO
11 ESTADO DE CUENTA
12 NOTA DE CREDITO
13 CFD
17 NOMINA . i
24 FICHA DE DEPOSITO POR DEVOLUCION DE PARTIDAS| Seleccione un tipo de
25 HOJA DE PAGO POR DEVOLUCION DE PARTIDAS | |
documento
31 CARTA DE ACEPTACION

Desarrollado por UAS :: Direccién de Informética ® 2011
todos los derechos reservados

Figura 10: Pantalla: Capturar Comprobante Impreso

”

Como se observa en la figura de arriba el usuario debe seleccionar el “Tipo de Documento
y en seguida el sistema le mostrara al usuario la pantalla donde capturara los datos del
comprobante seleccionado. Los datos a introducir en cada pantalla de captura seran de
acuerdo al tipo de comprobante seleccionado, como ejemplo a continuacion se muestran
las pantallas para FACTURAS, RECIBOS DE HONORARIOS, NOTA DE VENTA,
COMPROBANTES EXTRANJEROS, ENTRE OTROS.

Si selecciona “FACTURAS” el sistema despliega la pantalla de la Figura 11, la cual

despliega solamente los campos necesarios para esa seleccion.

Fecha de actualizacion: Version: L.
20 de marzo de 2019 03 Pagina 14 de 91
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P an N UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA

W MOGDULO DE REGISTRO DE COMPROBANTES
\iﬁ‘y Subir Comprobante Comprobantes
Tipo de documenta| 1 FACTURAS EH—@
RFC: Nombre:

Si no sabe el RFC prt§ione click aqui !
Nombre (s): Apellido Paterno
Apellido Materno Fecha Nacimiento '

Registrar Ocultar

Fecha Sub-Total
Folio Descuento 0.00
IVA Acreditable

0.00
[Habititar Rex va 0.00 k—@

TOTAL

Guardar Limpiar

Desarrollado por UAS :: Direccién de Informatica ® 2011
todos los derechos reservados

Figura 11: Pantalla: Capturar Comprobante Impreso “FACTURAS”

Proceso

1 Tipo de Seleccion “FACTURAS”

2 Estos campos se activan solo si el usuario no sabe el RFC haciendo clic en las letras
azules||3'“35i'3'r1E click aqui ! | y entonces podra registrar el RFC del nuevo proveedor.

3 Este campo Ret IVA tiene la opcién de habilitarse o deshabilitarse presionando el botén

[Habilitar] , [Desabilitar] <o, se requiera

Dar clic para agregar dicho comprobante

I Limpiar Borra los datos para introducir nuevos

Si selecciona “RECIBO DE HONORARIOS Y/O ARRENDAMIENTO?” el sistema despliega
la pantalla de la Figura 12, la cual despliega solamente los campos necesarios para esa

seleccion.

Fecha de actualizacion: Version: L.
20 de marzo de 2019 03 Pagina 15 de 91
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA
MODULO DE REGISTRO DE COMPROBANTES

Subir Comprobante Comprobantes

Nombre:

51 no sabe el RFC presione click aqui !

Nombre (s): Apellido Paterno
Apellido Materno Fecha Nacimiento

Reg\suarJ [ Qcultar I

Fecha Honorarios

Folio IVA Acreditable 0.00

Ret ISR 0.00
|Desabititar Ret Iva H—@

TOTAL

Guardar Limpiar

Desarrollado por UAS :: Direccidn de Informética ® 2011
todos los derechos reservados

Figura 12: Pantalla: Capturar Comprobante Impreso “RECIBO DE HONORARIOS Y/O ARRENDAMIENTO”

Tipo de Seleccién “RECIBO DE HONORARIOS Y/O ARRENDAMIENTO”

Estos campos se activan solo si el usuario no sabe el RFC haciendo clic en las letras

azules||:'“?5i':'nE click aqui ! | y entonces podra registrar el RFC del nuevo proveedor.
Este campo Ret IVA tiene la opcién de habilitarse o deshabilitarse presionando el botén

|Ha.bi|il-il.f| o |Desabililar| segl]n se requiera

1
2
3
Dar clic para agregar dicho comprobante

Limpiar Borra los datos para introducir nuevos

Si selecciona “NOTA DE VENTA” el sistema despliega la pantalla de la Figura 13, la cual

despliega solamente los campos necesarios para esa seleccion.

Fecha de actualizacion: Version: L.
20 de marzo de 2019 03 Pagina 16 de 91
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA
MODULO DE REGISTRO DE COMPROBANTES

Subir Comprobante Comprobantes

Tipo de documento 4 HOTA DE VENTA E|4_.®

RFC: Nombre:

Si no sabe el RFC presione .:h.:kliqw 1

Nombre (s): Apellido Paterno
Apellido Materno Fecha Nacimiento

[ Registrar I [ Ocultar I

Fecha TOTAL

Folio

Guardar Limpiar

Desarrollado por UAS :: Direccién de Informatica ® 2011
todos los derechos reservados

Figura 13: Pantalla: Capturar Comprobante Impreso “NOTA DE VENTA”

Proceso

1 Tipo de Seleccion “NOTA DE VENTA”

Estos campos se activan solo si el usuario no sabe el RFC haciendo clic en las letras azules

[presione click agui | | y entonces podra registrar el RFC del nuevo proveedor.

Dar clic para agregar dicho comprobante

I Limpiar Borra los datos para introducir nuevos

Fecha de actualizacion: Version: L.
20 de marzo de 2019 03 Pagina 17 de 91
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5.1.1.2.1 Captura de comprobante extranjero

. UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA
:%!g* MODULO DE REGISTRO DE COMPROBANTES

Subir Comprobante Mis comprobantes Subir Comprobantes SAF Consultas Admin

Salir

Tipo de documenta | Seleccione tipo de decumento v

Seleccione tipo de documento

1FACTURAS

2 RECIBO OFICIAL DE EGRESOS

3 LISTA DE RAYA

4 NOTA DE VENTA

5 RECIBO DE HONORARIOS Y/O ARRENDAMIENTO

6 AVERIGUACION PREVIA

7 FICHA DE DEPOSITO

8 RECIBO OFICIAL DE INGRESOS

9 OFICIO DE CARGO Y/ ABONO

10 RECIBO OFICIAL DE PAGO

11 ESTADO DE CUENTA

12 NOTA DE CREDITO

13CFD

17 NOMINA

24 FICHA DE DEPOSITO POR DEVOLUCION DE PARTIDAS
& ARTIDA

A
©

31 CARTA DE ACEPTACION

Desarrollade por UAS :: Direccién de Informatica ® 2011
tedos los derechos reservados

Figura 14: Pantalla: Capturar Comprobante Impreso seleccionar “30 COMPROBANTE EXTRANJERO”

il UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA
&%‘! MODULO DE REGISTROQ DE COMPROBANTES
o Subir Comprobante Mis comprobantes Subir Comprobantes SAF Consultas Admin
Salir
Tipo de documente | 30 COMPROBANTE EXTRANJERO v
RFC: || COE120101000 |« @
Sino sabe el RFC presione click aqui !

Fecha TOTAL 0.00
Serie
Folio

0 Archive | Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionade | Subir || Mostrar

Guardar Limpiar

Desarrollado por UAS :: Direccién de Informética ® 2011
todos los derechos reservados

Figura 15: Pantalla: En automéatico se agrega el RFC genérico “COE120101000”, oprimir la tecla Enter.

Fecha de actualizacion: Version: L.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA

sl >
¥ ¥ MODULO DE REGISTRO DE COMPROBANTES

e >

o Subir Comprobante Mis comprobantes Subir Comprobantes SAF Consultas Admin
salir
Tipo de documenta 30 COMPROBANTE EXTRANJERQ A
RFC: COE120101000 Nombre: COMPROBANTE EXTRANJERO
Sino sabe el RFC presione click agui !

Fecha 01/03/2019 TOTAL 100

Serie yd 4—@
Folio 123

0 Avchiva [ Seisccionar aronve | Afagio.auchia selaccionda_Sutic | Losiac | @

Guardar Limpiar

Desarrollade por UAS :: Direccién de Informatica ® 2011
todos los derechos reservados

Figura 16: Pantalla: Llenar los campos solicitados (fecha, serie “si la tiene”, folio e importe en pesos MX)

Usuario: CHAN DOR

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA

gl
Vi MODULO DE REGISTRO DE COMPROBANTES

s
i

Subir Comprobante Mis comprobantes Subir Comprobantes SAF Consultas Admin

salir

Tipo de documento | 30 COMPROBANTE EXTRANJERO v
@ Abrir X
« v * » Esteequipo » Descargas » v O Buscar en Descargas »
QOrganizar ~ MNueva carpeta ==~ [ 0
I £xte equipo A Nombre Tipo Tamario Etiquetas *
PIMUS Carpeta de archivos

- Descargas

~ 40_95_30_2016_2_EGR2016033664-1,pof Adobe Acrobat D... 502 KB
= || Documentos N - o
. 40_95_30_2016_2_EGR2016032703-2.pdf Adobe Acrobat D... 46 KB < 5
B Escritorio 1.3.2 Curriculum Vitae Extendida (1).pdf Adobe Acrobat D... 786 KB
=] Imagenes Resultados (2).pdf Adobe Acrobat D... 20KB
b Musica Proyecto Angel Flores-Analisis implementacion .pdf Adobe Acrobat D... 517 KB
_J Objetos 3D Comunicado Martes 12- 2019.pdf Adobe Acrobat D... 99 KB
H Videos FRS-5CC-005 Contrate de Prestacion de Servicios para Even... Adobe Acrobat D... 628 KB
. Disco local (C:) 1.4.1y 1.4.3 Escritos Bajo Protesta.pdf Adobe Acrobat D... 40 KB
1.3.2 Curriculum Vitae Extendido.pdf Adobe Acrobat D... 785 KB
= Respaldo (%) i K j
5 SEDESU - ProCiudad (1).pdf Adobe Acrobat D... 1,112KB
= Kingstene (F) 5 Propuestas de Presentacién para Martha Robles.pdf Adobe Acrobat D... 2,160 KB
= subirfac (\\negrito,uasnet.mx) (% 2 Piensa tu Calle - Programa (1).pdf Adobe Acrobat D... 37T KB
= intraof (\\negrito.uasnet.mx) (V:) [] 1 Gmail - Pronuesta PENSFMOS | A CIUDAD (11.ndf Adobe Acrohat 1 117 KR 7
v o< >
Nombre: \407957307101 6 2 EGR2016032703-2.pdf v| Adobe Acrobat Document (*.pc

Figura 17: Pantalla: Seleccionar archivo PDF donde este guardado (PC, USB, etc.), solo acepta archivos 500
Kilobyte o ¥ Megabyte (MB)

Fecha de actualizacion: Version: L.
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il UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA
J% MODULO DE REGISTRO DE COMPROBANTES

Subir Comprobante Mis comprobantes Subir Comprobantes SAF Consultas Admin

L

Salir

Tipo de documento | 30 COMPROBANTE EXTRANJERO v

RFC: COE120101000 Nombre: COMPROBANTE EXTRANJERO

Si no sabe el RFC presicne click aqui !

Fecha 01/03/2019 TOTAL 100
Serie Z|
Folio 123
0 Archivo | Seleccionar archivo | 40_95_30_20...32703-2.pdf | Subir }<vw tram @

Guardar Limpiar

Desarrollade por UAS :: Direccién de Informatica ® 2011
todos los derechos reservados

Figura 18: Pantalla: Seleccionar el botén subir para agregar archivo PDF.

para salir del modo de pantalla completa

"

¥ AtROMEXICO. %)

Recibo de Documento Diverso Electronico (EMD)
Preparado par:

a
SARABIAENCISO/GERARDO MR

CODIGO DE RESERVACION LEIRRC
FECHA DE EMISION 29abr2016
NUMERG DEL EMD 1398211383715
AEROLINEA EMISORA AEROMEXICO
AGENTE EMISOR Aeromexico/S08
Electronic Miscellaneous Document / Other Charges
Descripcién/cédigo de motivo de emisién VCR FEE CARGO X EXP Y SERVICIO /D

Designador de |a aerolinea AM

Tarifa base de cupén

Payment Details

Figura 19: Pantalla: Se muestra el PDF del Comprobante Extranjero

Fecha de actualizacion: Version: L.
20 de marzo de 2019 03 Pagina 20 de 91
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negrito.uasnet.mx dice

..  UNIVERSIDAD AUTQ _
'Jw"a MODULO DE REGIS] Se guardo con exito con el ID 1358387

Tipo de documento | 30 COMPROBANTE EXTRANJERO v
RFC: COE120101000 Nombre: COMPROBANTE EXTRANJERO!
Si no sabe el RFC presione click aqui !
Fecha 01/03/2019 TOTAL 100/
Serie z
Folio 123

1 Archivo | Seleccionar archivo | 40_95_30_20...32703-2.pdf | Subir || Mostrar

[ e ®

Desarrollado por UAS :: Direccién de Informatica ® 2011
todos los derechos reservados

Figura 20: Pantalla: Se da clic en Guardar y se genera el ID del comprobante

Proceso

Tipo de Seleccion “30 COMPROBANTE EXTRANJERO”

Oprimir la tecla Enter para avanzar al llenado de los datos del comprobante

Llenar los campos solicitados (fecha, serie “si la tiene”, folio e importe en pesos MX)
Oprimir el boton “Seleccionar archivo”

Seleccionar archivo PDF desde PC o dispositivo donde se encuentre almacenado

Oprimir el botén “Subir” donde se visualiza archivo PDF del comprobante

Se muestra archivo PDF del comprobante

Oprimir botén “Guardar” para registrar comprobante, se muestra en la parte superior # de
ID guardado

0 |N[o|jO|R~|WIN| -

5.1.1.3.- Acreditar Comprobante (opcion en desuso).

Fecha de actualizacion: Version:
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La seccion de Comprobantes solo cuenta con una opcién: “Mis Comprobantes”Y aqui el

usuario podra observar las facturas que han sido subidas al sistema, las cuales se podran

ser buscar por Tipo de documento, ID, Nombre del proveedor y RFC del proveedor,

mismas que servirdn para el proceso de comprobacién siguiente.

- UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA
‘J% MODULOQ DE REGISTRO DE COMPROBANTES

e

3E

Subir Comprobante Mis comprobantes Admin

Listado de mis comprobantes registrados

Tipo documento: | Todos los tipos.. L
Mostrando 1 a 4 de 4 Registros (1 Paginas) Tedos los tipos...

D Mombre del proveedor: RFC Proveedor: I Buscar

1802281 3,000.00 02/Abr/2018 IUS8307069Y8 - INMOBILIARIA URBANA SINALOENSE SA DE CFDI4640
v
CFDI

1802278 3,000.00 01/Mar/2018 IUS8307069Y8 - INMOEILIARIA URBANA SINALOENSE SA DE CFDI4578
cv
CFDI

1802276 3,000.00 01/Feb/2018 IUSB307069Y8 - INMOEILIARIA URBANA SINALOENSE 54 DE CFDI4438
cv
CFDI

1802271 3,000.00 04/Ene /2018 1US8307069Y5 - INMOBILIARIA URBANA SINALOENSE SA DE CFDI4374
cv
CFDI

Usuario: ROLANDO FALOMIR

AUDITORIAS

AVERIGUACION PREVIA
CANCELACION TRAMITES EJERCICIOS ANT
CARTA DE ACEPTACION

CFD
CFDI

COMPROBANTE EXTRANJERO

CONTRARECIBO
COTIZACION
ESTADO DE CUENTA
FACTURAS

FICHA DE DEPOSITO

FICHA DE DEPOSITO POR DEVOLUCION DE PARTIDAS
HOJA DE PAGO POR DEVOLUCION DE PARTIDAS
LEY DE INGRESOS APROBADA

LISTA DE RAYA
MEMORANDUM
NOMINA

NOTA DE CREDITO

Desarrollade por UAS - Direccién de Informatca ® 2011
todos los derechos reservados

Figura 21: Pantalla Mis Comprobantes

Fecha de actualizacion: Version:
20 de marzo de 2019 03
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5.2.- Capturade Comprobacion de un EGR

En esta seccion el usuario podra hacer uso de las opciones: Agregar, Cancelar, Corregir
e Imprimir una comprobacién de EGR, como puede observar en la Figura 22.

5.2.1.- Agregar Comprobacién de EGR

Para agregar una comprobacibn de gastos primero acceda a la ruta: UO-

Comprobaciones-Comprobacion de EGR-Agregar, como se muestra en la Figura 22.

- - - . .
U3 Universidad Auténoma de Sinaloa
M , Sistema Integral de Informacion_Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SIF
USUARIO CERRAR SESION
ue:
SEGURIDAD -- CATALOGOS - UQO-- RECTORIA~ SAF- DAI-- DCG- GENERALES -~ BRAZQOVTG ~ =
SAF =
{IDO
DCM -
Comprobaciones = Comprobantes =
Captura CURP de Empleados Comprobacién
E
de EGR
Estadistica de Captura de Cancelar
CURP de Empleados Comprobacién
de Saldos Corregir
Consultas H
Comprobacién Imprimir
de Cargos
Consultas y
Reportes
Documentos H

Otras Guias o
Consultas

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Figura 22.- Pantalla de acceso a “Agregar” una comprobacion de EGR

Esta opcién permite agregar una nueva comprobacién, el primer paso es introducir el folio

de egreso (Folio EGR) después haga clic en el botén y si el folio es correcto el
sistema desplegara la informacién relacionada a ese folio en la misma pantalla, si el folio no

es el correcto el sistema enviara la siguiente informacion “Folio de Egreso Inexistente”.

Fecha de actualizacion: Version: L.
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A

WL gW Universidad Auténoma de Sinaloa
\ _%ME , Sistema Integral de Informacion _Administrativa
e

Subsistema de ormacion Financiera - SI'F
Subsistema de I'nformacion Financier SIT
USUAF | CERRAR SESION

1
SEGURIDAD -~ CATALOGOS -~ UO -~ RECTORIA -~ SAF - DAl- DCG - GENERALES - E

Comprobacion de EGR
Folio de Egreso ! EGRZGT3000S3 NN IEMMe—— 202 clic para limpiar el

campo e introducir un
Folio de Egresos diferente

Una vez ingresado el folio de egresos haga clic en el
boton [Aceptar] y el sistema desplegara Ial
informacion ligada al folio de egresos (Vea Figura 24)

Figura 23.- Pantalla Agregar Comprobacion de EGR

Como puede observar en la figura siguiente (Figura 24) que después de introducir el Folio
de Egresos y dar clic en el boton aceptar (Vea Figura 23) el Médulo le muestra la pantalla
“Comprobacion de EGR”, donde podra apreciar que el usuario no tiene que agregar
cuenta por cuenta manualmente, en vez de eso el sistema le despliega las cuentas a
comprobar exactamente en la misma forma en que realizo la peticion de recursos del

Fondo Revolvente en la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Fecha de actualizacion: Version: L.
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" l‘ﬂl}f'—\ut@\

i

SEGURIDAD

DATOS GENERALES DEL TRAMITE

I FOUOEEGRESS <1200
I TIPGTRAMIITE 2015100 FONDO REVOLVENTE
212 Direccion del Area de Integracion de s 1

Universidad _Auténoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacion_Administrativa
Subsistema de fr.:_;‘?r.r'nm:'[ci:: Financiera - SIF

CERRAR SESION

~ CATALOGOS -~ UO - RECTORIA -~ SAF -~ DAl-~ DCG - GENERALES -~ E

Comprobaciéon de EGR

28/01/2013

Infermacién Institucional
FONDO REVOLWVENTE, DE LA DIRECCION DEL AREA DE INTEGRACION DE INFORMACION INSTITUCIONAL, CORRESPONDIENTE AL

MES DE ENERO DE 2013
RENGLON PRESUPUESTO FONDO R.E. C.0.G. PROGRAMA U.O. ORIGEN P.O. IMPORTE COMPROBADO SALDO SELECCIONAR
1 770424 1100 o 2111 5010001 212 3001 o 400.00 0.00 400.00
2 770425 1100 o 2161 5010001 212 3001 o 100.00 0.00 100.00
3 780401 1100 o 2211 5010001 212 3001 o 1900.00 0.00 1900.00 ‘:2)
4 770427 1100 o 2611 5010001 212 3001 o 1000.00 0.00 1000.00
Total 3400.00 0.00 3400.00

COMPROBACICJN@

Universidad Auténoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccién de Informatica

Figura 24.- Pantalla Comprobacion de EGR

Proceso
1 Informacién detallada del folio de egresos capturado
En esta tabla aparecen las cuentas a comprobar tal cual como el usuario realizo la peticion
5 de recursos del Fondo Revolvente en la Secretaria de Administracion y Finanzas, en la

cual debera seleccionar en la dltima columna de nombre “Seleccionar” las cuentas
gue elegird para realizar la comprobacion

Haga clic en este boton para empezar a realizar la comprobacién de gastos y al hacerlo el
sistema desplegara en el campo del paso 3 las cuentas a comprobar habilitando campos
para registrar comprobantes o realizar modificaciones a los renglones de las cuentas
seleccionados (Vea Figura 25)

campo donde apareceran las cuentas a comprobar habilitando los campos necesarios
para registrar comprobantes o realizar modificaciones a los renglones de las cuentas

3
seleccionados (Vea Figura 25)
Fecha de actualizacion: Version: L.
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>
| CERRAR SESION
SEGURIDAD -~ CATALOGOS =~ UO -~ REGCTORIA « SAF -~ DAl~ DCG - GENERALES ~ e
Comprobacion de EGR
Folio de Egresoi | EGR2013000536

DATOS GENERALES DEL TRAMITE

corz01300005 I ECHABEENREGH =< 201>

2018100 FONDO REVOLWVENTE

212 Direccitn del Area de Integracion de s

Informacién Institucional

FONDO REVOLWENTE, DE L& DIRECCION DEL AREA DE INTEGRACION DE INFORMACION INSTTUCIONAL, CORRESPONDIENTE AL
MES DE ENERO DE 2013.

REMGLOM PRESUPUESTO FOMNDO R.E. C.0.G. PROGRAMA U.O. ORIGEN P.O. IMPORTE COMPROBADO SALDO SELECCIONAR

1 770424 1100 o0 2111 5010001 212 3001 o 400.00 0.00  400.00

2 770425 1100 0 2161 s010001 212 2001 o 100.00 0.00  100.00

3 780401 1100 0 2211 s010001 212 3001 0 1500.00 0.00 1500.00

a 770427 1100 0 2611 s010001 212 3001 0 1000.00 0.00  1000.00

Total 3400.00 0.00  3400.00
@ B &y
COMPROBACION
REN. PRE. FONDO R.E. CUENTA PROGRAMA  U.O. ORIGEN P.0. c/a IMPORTE ACCION
1 770424 1100 0 5121001000000 5040001 212 3001 0 c 0.00 & B =
2 770425 1100 0 5121008000000 5010001 212 3001 0 c 0.00 CHCNE
3 780401 1100 0 5122001001000 5010001 212 2001 0 c 0.00 a8 B &
a4 770427 1100 0 5126001000000 5010001 212 2001 0 c 0.00 &8 B =
TOTAL 0.00
Universidad Auténoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados é

Desarrollado por: Direcciéon de Informatica

Figura 25.- Pantalla Comprobacion de EGR

Proceso
3 En esta tabla aparecen las cuentas a comprobar tal cual como el usuario realizo la peticion
de recursos del Fondo Revolvente en la Secretaria de Administracion y Finanzas
@ Dar clic para borrar toda la informacién del renglén seleccionado ya que no
entrara en la comprobacion actual
Dar clic para acceder a la pantalla de “Seleccién de Comprobantes” en la cual
[-a podra anexar a cada cuenta a comprobar todos los comprobantes que le
4 correspondan, vea la Figura 26 donde se explica el proceso de seleccién de
comprobantes
Haga clic para realizar una modificacion “de la cuenta solamente” siempre y
B‘ cuando la cuenta que desee reemplazar por otra debe de tener el mismo
clasificador por objeto de gasto Vea Figura 27

Haga clic una vez realizados todos los pasos anteriores y al hacerlo el sistema le muestra
EELE | [a pantalla con propiedades de impresion de la comprobacion de gastos realizada y que
entregara en la recepcién de la Direccion de Auditoria Interna (Vea Figura 28)

A continuacion se explica a detalle la pantalla y el proceso del paso 4 “Seleccion de

&

Comprobantes”

Fecha de actualizacion: Version: L.
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>4
SEGURIDAD ~= CATALOGOS ~ UO » RECTORIA ~ SAF - DAI~ DCG ~ GENERALES = =
Seleccion de Comprobantes
RENGLON DE COMPROBACION
FOLIO EGR EGR2013000838 ID PRESUPUESTO 7704242
FONDO 1100 FONDO DE OPERACION GENERICO R.E. O
CUENTA S121001000000 MATERIALES UTILES ¥ EQUIPOS MENORES DE OFICINA L_fompner ] [ Conceler
PROGRAMA S010001 GASTOS DE OPERACION U.O. 212 Direccion, Area de Integracion de Informacion Institucional
ORIGEN 3001 SUBSIDIO FEDERAL ORDINARIO P.O. O -
SALDO 400.00
SELECCIONADO TIEm [}
d. del Comprobante { T FATATIAET T importe [T Y
COMPROBANTES SELECCIONADOS
R.F.C. - NOMBRE DEL PROVEEDOR B
D COMPROBANTE TDIE G SERIE-FOLIO MPORTE  ACCION
/1 i - I AD
227408 ?;\émsmszmv\.z; Mueva Wal Mart de MA@xico, 5. de R. L. de C.V. CACT-373671 19190 @G :7)
227277 ODMS502324V2A - OFFICE DEPOT DE MEXICO S.A. DE C.V. SOSE-833425 208.10 8
CFDI
TOTAL 400.00
MIS COMPROBANTES
= R.F.C. - NOMBRE DEL PROVEEDOR SUBTOTAL
ACCION  ID COMPROBANTE = SALDO TR IR T T == SERIE-FOLIO e
. CLES10525EAL - CASA LEY S.A. DE C.V. . 88.97
) 327707 103.20 o5 TAAAAFW-2324 103 20
. 4 ) MNWIMS709244W4 - Nueva Wal Mart de MA@xico, 5. de R. L. de C.V. 482.96
(F) 327411 472,10 o CACT-373675 27210 :8)
. . NWIMS9709244W4 - Nueva Wal Mart de MA®@xico, 5. de R. L. de C.V. 426.71
) 327401 43230 S0 CACT-373668 23230
. . AMBI120127HY1 - ALIMENTOS MBHTU, S.A DE C.V. 453.46
() 327279 526.01 o A-6634 ere.01
. CMIS710101F3 - CAFE MIRO SA DE CV 421.55
() 327278 489.00 o A-2063 25500
vnnn o SPAS21130320 - SERVICIOS PABA, 5.A. DE C.V. s eane 866.62

Figura 26.- Pantalla Seleccion de Comprobantes

Proceso

En este campo usted tecleara los ID (Si tiene una relacion al alcance) de los comprobantes
qgue utilizara en su comprobacion de gastos, si no tiene una relacién utilice la tecla [F8]
donde podra buscar un comprobante introduciendo el RFC del proveedor que le envio el
archivo XML o también puede presionar la tecla [Enter](“sin teclear nada en el cuadro de
busqueda”) para desplegar como puede observar en el paso 8 todos los comprobantes que
usted tiene disponibles para realizar su comprobacion de gastos

En este campo aparecera el Total del importe del comprobante que introdujo en el paso 5,
6 también puede introducir (teclear) la cantidad parcial del comprobante que usted requiera
comprobar quedando pendiente por comprobar el resto de la parcialidad del comprobante
que no utilizo en esta comprobacion

En este campo se irdn agregando uno a uno los comprobantes que se requieran para la
comprobacion

@I Dar clic para borrar toda la informacién del renglon seleccionado ya que no
entrara en la comprobacioén actual

B- Haga clic para realizar una modificacién en la cantidad del comprobante y al
hacerlo se habilitara el campo del importe del paso 6 para realizarlo

Haga clic en el botén MIS COMPROBANTES para desplegar todos los comprobantes
que usted haya registrado en la seccion “Subir Comprobante” y para seleccionar uno

solo debe presionar el botén w para agregar los comprobantes a la tabla del paso 7 que
requiere para realizar la comprobacién de gastos
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rolande: Dar un clica cada
COG para irasu
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I A B I 1]
- - r -
.| Universidad Autonoma de Sinaloa
.| Direccion de Auditoria Interna
2 Plan de Cuentas con Clasificador por Objeto de Gastos
;
B GENERO CODIGO
132
193 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS 5121
194 GASTOS ¥ OTRAS PERDIDAS 5121001 MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA
135 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS 5121002 MATERIALES Y UTILES DE IMPRESION ¥ REPRODUCCION
196 GASTOS ¥ OTRAS PERDIDAS 5121004
197 GASTOS ¥ OTRAS PERDIDAS 5121005 “MATERIALIMPRESD E INFORMACION DIGITAL
ClaSificador OTRAS Pl% 5121006 MATERIALDE LI.MPIEA )
pOr Ob]eto S P%RDIDAS 5121007 MATERIALES Y UTILES DE ENSENANZA ;
de GaStO OTRAS PERDIDAS 5121008 MATERIALES PARA EL REGISTRO E IDENTIFICACION DE BIENES Y PERSONAS
OTRAS PERDIDAS 5122 ALIMENTOS Y UTENSILIOS
202 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS 5122001 PRODUCTOS ALIMENTICIOS PARA PERSONAS
203 GASTOS ¥ OTRAS PERDIDAS 5122001001 ADMINISTRACION GENERAL
204 GASTOS ¥ OTRAS PERDIDAS 5122001002 CASAS ASISTENCIALES
205 GASTOS ¥ OTRAS PERDIDAS 5122002 PRODUCTQOS ALIMENTICIOS PARA ANIMALES
206 GASTOS Y OTRAS PERDIDAS 5122003 UTENSILIOS PARA EL SERVICIO DE ALIMENTACION

¥+ catalogo Activos y Gtos (UA (2

CUENTA DESCRIPCION (UAS)

MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTOS ¥ ARTS. OFICIALES

MATERIALES, UTILES Y EQUIPOS MENORES DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACION

Z W L WL 2 oz oW W W W W L =

Clasificador
por Objeto
de Gasto

)
]
=
[

M|
M N
M=
=

(7]

o«
Figura 27.- Pantalla Clasificador por Objeto de Gasto

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA

FECHA: 30/01/2013
FOLI0: 2013000008

TIPO DE COMPROBACION: . 2016100 FONDO REVOLVENTE
IMPORTE DE LA COMPROBACION: 5.000.00

SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION ADMINISTRATIVA
e SUBSISTEMA FINANCIERQ
= COMPROBACION DELAU.O.
BENEFICIARIO: .
U.0.: 620  DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA

FOLIO EGR. EGR2013000834

REN FONDO RE.  CUENTA PROGRAMA UO IMPORTE
ID RFC SERIE FOLIO / UUID (TD) FECHA SUBTOTAL TOTAL
11100 5121001000000 5010001 212 U483 C
327408x NWMAT09244W4 CACTAT3671 (13) 17/01/2013 16543 19190
327277x ODMOS0324V2A616-89C9-TCDEDEDOFTE (14) 2810112013 179.40 20810
21100 1122005001000 5010001 212 517 C
0 0.00 0.00
31100 5121006000000 5010001 212 8621 C
327707x CLEB10525EAT TAAAAFWZ324 (13) 070022013 8621 10000
4 1100 1122005001000 5010001 212 [ Q Q B [
0 000 0.00
51100 5122001001000 5010001 212 174751 C
327278 CMIOTION01F3 24E-BA16.94CG3CBCEO1C (14) 2410112013 40482 46950

m

Figura 28.- Pantalla Impresion de la Comprobacion realizada satisfactoriamente

Fecha de actualizacion:
20 de marzo de 2019

Version:
03
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5.2.2.- Cancelar Comprobacion de EGR

Para cancelar una comprobacion de gastos primero acceda a la ruta: UO-

Comprobaciones-Comprobacion de EGR-Cancelar, y el sistema desplegara la Pantalla

para cancelar comprobaciones como se muestra en la (Figura 29).

P

P - - -
WL gW Universidad Autonoma de Sinaloa
~ -, Sistema Integral de Informacién Administrativa
@5 Subsistema de Informacion Financiera - SIF
SZ B
CERRAR SESION
SEGURIDAD »+ CATALOGOS+ UOw RECTORIAw SAFw~ DAl~ DCG+w GENERALES = =
SAF :
RIFNNFENINOY
Comprobaciones* Comprobantes — *

Comprobacidn . Agregar
de EGR

Comprobacién de

Saldos Corregir

Comprobacion de & Imprimir
Cargos

Figura 29.- Pantalla de acceso a “Cancelar” una Comprobacion de EGR

5, "'(l' l"-l"\--" 2 3 = 2
W8""3% Universidad Autonoma de Sinaloa

<A, Sistema Integral de Informacion Administrativa
Kjﬂ%{? Subsistema de 1 nformacion Financiera - SIF
>

CERRAR SESIGN

SEGURIDAD -+ CATALOGOS ~ UO- RECTORIA~ SAF~ DAl- DCG~ GENERALES~ =i

Cancelar Comprobacion

Folio de Comprobacion[ : : : ________ ]

Introduzca el folio de comprobacion
a cancelar y después dar clic en el
boton [Aceptar] para cancelar |3
comprobacion

Figura 30.- Pantalla Cancelar Comprobaciones

Al dar clic en el boton [Aceptar] una vez introducido el folio de comprobacion el sistema
cancela la comprobacion mostrando el mensaje “Comprobacion Cancelada

Satisfactoriamente” sin mostrar pantalla adicional.

Es importante aclarar que con esta accion se elimina la comprobacion previamente
grabada, mas no se eliminan los ID de los comprobantes.

Fecha de actualizacion: Version: L.
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5.2.3.- Corregir Comprobacion de EGR

Para corregir una comprobacion de gastos primero acceda a la ruta: UO-
Comprobaciones-Comprobacion de Gastos-Corregir, y el sistema desplegara la

pantalla para corregir comprobaciones como se muestra en la (Figura 31).

o o o c - . i
WR“\"g¥ Universidad Auténoma de Sinaloa
\i W, Sistema Integral de Informacion_Administrativa
: 5%5,_

Subsistema de Informacion Financiera - SIT

CERRAR SESION
SEGURIDAD ~ CATALOGOS~ UO~ RECTORIA- SAF~ DAl~ DCG~ GENERALES ~ Ei

SAF * RIENVENIDO

Comprobaciones > Comprobantes =
Comprobacién - Agregar

de EGR
Cancelar

Comprobacion de o

Comprobacion de _ Imprimir
Cargos

Figura 31.- Pantalla de acceso a “Corregir” una comprobacién

A - . .
W BW Universidad Auténoma de Sinaloa
A, Sistema Integral de Informacion Administrativa
w Subsistema de Informacion Financiera - SIF
>
| CERRAR SESION

SEGURIDAD »» CATALOGOS » UO= RECTORIA~ SAF+ DAl DCG GENERALES »

Corregir Comprobaciones

Folio de cemmbacien:::::::1;:::::
Introduzca el folio de
comprobacion y después dar clic
en el boton [Aceptar] para
corregir la comprobacion

Figura 32.- Pantalla Corregir Comprobaciones

Al dar clic en el botdn [aceptar] una vez introducido el folio de comprobacién el sistema
despliega la pantalla “Corregir Comprobaciones”, donde el usuario podra hacer cambios en

el detalle de la comprobacion (Figura 33).

Fecha de actualizacion: Version: L.
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SEGURIDAD ~ CATALOGOS- UO- RECTORIA- SAF- DAl+ DCG- GENERALES

iD

Correccion de Comprobacion de EGR
Folio de Egreso]__EGRZ113000836__
DATOS GENERALES DEL TRAMITE

EGR2013000836

28012013

2016100 FONDO REVOLWVENTE
3400.00 0.00

212 Direccitn del Area de Integracion de
Informacian Institucional R

FONDO REVOLVENTE, DE LA DIRECCION DEL AREA DE INTEGRACION DE INFORMACION INSTITUCIONAL, CORRESPONDIENTE AL
WES DE ENERO DE 2013.

RENGLON PRESUPUESTO FONDO R.E. C.0.G. PROGRAMA U.O. ORIGEM P.O. IMPORTE COMPROBADO  SALDO  SELECCIOMNAR

1 770424 1100 o 2111 5010001 212 3001 o 400.00 0.00 400.00 ]

2 770425 1100 ] 2161 5010001 212 3001 ] 100.00 0.00 100.00 =

3 780401 1100 o 2211 5010001 212 3001 0 1500.00 0.00  1500.00 ]

4 770427 1100 ] 2611 5010001 212 3001 0 1000.00 0.00  1000.00 ]

Total 3400.00 0.00 3400.00
COMPROBACION
FOLIO DE COMPROBACION: 2013002176
REN. PRE. FONDO R.E. CUENTA PROGRAMA u.o. ORIGEN P.O. C/A IMPORTE ACCION
1 770424 1100 0 5121001000000 5010001 212 3001 o C 400.00 BB E
2 770425 1100 0 5121006000000 5010001 212 3001 o C 100.00 BB E
3 780401 1100 0 5122001001000 5010001 212 3001 o C 1900.00 BB E
4 770427 1100 0 5126001000000 5010001 212 3001 o C 1000.00 BERE
TOTAL 3400.00

Grabar

Figura 33.- Pantalla Corregir Comprobaciones

En esta pantalla podra corregir una comprobacion siempre y cuando no haya sido
entregada en la recepcion de la Direccion de Auditoria Interna para su revision. De no ser
asi entonces podra acceder a esta pantalla y realizar los cambios correspondientes a los

comprobantes, importes o incluir/excluir cuentas para su comprobacion.
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5.2.4.- Imprimir Comprobacién de EGR

Para imprimir una comprobacion de gastos primero acceda a la ruta: UO-
Comprobaciones-Comprobacion de EGR-Imprimir, y el sistema desplegara la pantalla

para imprimir comprobaciones como se muestra en la (Figura 34).

o o6 Universidad Autonoma de Sinaloa
ét? | Sistema I ntegm[ de Informacion Administrativa

Subsistema d hf_/mm.-n 1on Financiera - SIF
CERRAR SESION
SEGURIDAD + CATALOGOS+ UO+ RECTORIAw SAFw DAl+ DCGw GENERALES » H
SAF E
RIFNVENINO

Comprobaciones® Comprobantes

Comprobacidn » Agregar

de EGR
. Cancelar
Comprobacidn de
Saldos Corregir

Comprobacién de . Imprimir
Cargos >

Figura 34.- Pantalla de acceso a “Imprimir”
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sl . . c .
@M Universidad Auténoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacion Administrativa
\ Subsistema de Informacion Financiera - SIF

2
o

| CERRAR SESION

SEGURIDAD ~* CATALOGOS » UO~ RECTORIA % SAF~ DAl% DCG GENERALES =

Imprimir Comprobacion de EGR

Pt de Comprobaciont. 7~~~ 7" 3 IR I
T )
Introduzca el folio de

comprobacién y después dar clic
en el botéon [Imprimir] para
acceder a la pantalla “Imprimir”
(Figura 36)

Universidad Autdnoma de Sinaloa ® Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informética

Figura 35.- Pantalla Imprimir

Universidad Auténoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacion Administrativa
Subsistema de Informacion Financiera - SIF

| CERRAR SESION

SEGURIDAD » CATALOGOS ~ UO+ RECTORIA % SAF~ DAl% DCG~ GEHERALES

Imprimir Comprobacion de EGR

FECHA: 30/01/2013

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA . =
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION ADMINISTRATIVA FOLIO: 2013000008 r
SUBSISTEMA FINANCIERO
COMPROBACION DELA U.O.

BENEFICIARIO: i
U.0.: 620 DEPARTAMENTO DE AUDITORIA INTERNA
TIPO DE COMPROBACION:: 2016100 FONDO REVOLVENTE

IMPORTE DE LA COMPROBACION: 1.160.00 FOLIO EGR. EGRZ2013000834
FONDO R.E. CUENTA PROGRAMA uo IMPORTE IMPORTE RECHAZADO
RFC FACTURA (TD) FECHA IMPORTE MOTIVO RECHAZO
1100 5123003000000 5010001 620 1,000.00 C
CADOB504017G7 1234 01/01/2012 1,000.00
1100 1122005001000 5010001 620 160.00 C
0.00

Figura 36.- Pantalla Imprimir Comprobacion de EGR
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5.3.- Comprobacién de Saldos

En esta seccion el usuario podra hacer uso de las opciones: Agregar, Cancelar, Corregir

e Imprimir una comprobacion de Saldos Como puede observar en la figura siguiente.

W8''3¥ Universidad Auténoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Imformacion ‘Financiera - SI'F

USUARIO CERRAR SESION
uo
SEGURIDAD + CATALOGOS+~ UO+~ RECTORIA+~ SAF+~ DAlI+ DCG+~ GENERALES+ BRAZO VTG« =
SAF >
{IDO
DCM >
Comprobaciones » Comprobantes »

Captura CURP de Empleados Comprobacion

de EGR

Estadistica de Captura de

CURP de Empleados Comprobacién Agregar

de Saldos g

Consultas > Cancelar
Comprobacion
de Cargos Corregir
Consultas y Imprimir
Reportes Ly
Documentos »

Otras Guias o
Consultas

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Figura 37.- Pantalla opciones de la seccibn Comprobacion de Saldos

En los pasos siguientes se explica cada una de las opciones de la seccibn Comprobacion
de Saldos.

Fecha de actualizacion: Version: L.
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5.3.1.- Agregar Comprobacién de Saldos

Esta opcion permitird al usuario realizar una Comprobacion de Saldos, Para acceder
primero ingrese a la ruta: UO-Comprobaciones-Comprobacién de Saldos- Agregar,
como se muestra en la Figura 38.

W8''3¥ Universidad Autonoma de Sinaloa

. Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SI7

USUARIO CERRAR SESION
vo

SEGURIDAD v+ CATALOGOS~ UO+~ RECTORIA+~ SAF~ DAlIv DCGw~ GENERALES+~ BRAZOVTG =
SAF >
{IDO
DCM >
Comprobaciones » Comprobantes >

Captura CURP de Empleados  Comprobacion

de EGR

Estadistica de Captura de

CURP de Empleados Comprobacién N IAgregar

de Saldos

Consultas > Cancelar
Comprobacién
de Cargos Corregir
Consultas y Imprimir
Reportes 3
Documentos »

Otras Guias o
Consultas

Universidad Auténoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Figura 38.- Pantalla de acceso a “Agregar Comprobacién de Saldos”

A continuacion, el sistema le muestra la pantalla de Comprobacion de Saldos Anteriores

como se observa en la siguiente figura:

Fecha de actualizacion: Version: L.
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e g Universidad _Autonoma de Sinaloa
w Sistema Integmfc{e Irgformacmn _Administrativa
‘“&5’ Subsistema de Infc o Firear SIq

usUARN 1

El
SEGURIDAD -~ CATALOGOS ~» WUOQ -~ RECTORIA » SAF -+ DAl - DCG . GENERALES -~ BRAZO VTG =

Comprobacidn de saldos de ejercicios anteriores

Proporcions &l tipo de tramits que desss comprobar y prasions Enviar

I11Ill) 2010615 - PARTIDAS POR COMPROBAR COMPLEMENTARIOS

2010614 - PARTIDAS POR COMPROSAR A CUENTA DE PROYECTOS DE INVEST PROFAPI
‘ISUO 0 - 2010614 - PARTIDAS POR COMPROEAR A CUENTA DE PROYECTOS DE INVEST. PROFAPI
1500 4 - 2010614 - PARTIDAS POR COMPROSAR A CUENTA DE PROYECTOS DE INVEST. PROFAPI
173010 -2010614 - PARTIDAS POR COMPROSAR A CUENTA DE PROYECTOS DE INVEST. PROFAPI
11100 - 2010603 - PARTIDAS POR COMPROSAR FUNCIONARIOS A CUENTA DE INGRESOS PROPIOS
4200 0 - 20106803 - PARTIDAS POR COMPROSAR FUNCIONARIOS A CUENTA DE INGRESOS PROPIOS
1510 2 - 2010604 - PARTIDAS POR COMPROBAR FUNCIONARIOS GASTO ETIQUETADOD
11100 - 2010601 - PARTIDAS POR COMPROSAR FUNCIONARIOS GASTO OPERATIVO
42000 - 2010610 - PARTIDAS POR COMPROSAR GASTO OPERATIVO A CUENTA DE INGRESOS PROPIOS

Tipo de trémife:

Universidad Auténoma de Sinaloa @ Tedes los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

—
N n . . .
WS Universidad Autonoma de Sinaloa
éyi , Sistema Integral de Informacion Administrativa

USUARIO ERRAR SESION
uo

SEGURIDAD~ CATALOGOS+~ UO~ RECTORIA~ SAF+~ DAl+~ DCG~ GENERALES~ BRAZOVTG+ o

Comprobacion de saldos de ejercicios anteriores

Tipo de tramite:| 1220 0 - 2016101

Universidad Auténoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Dir ion de Informati

Figura 39.- Pantalla “Comprobacion de Saldos”

Proceso

1 En este cuadro de seleccion el usuario elegira el tipo de tramite y agregara en folio de
egreso que desea comprobar

Enviar Una vez seleccionado el tramite que desea comprobar haga clic en este botdn para

Fecha de actualizacion: Version:
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| | acceder a la pantalla de la Figura 40 para agregar la Comprobacion de Saldos |

S
1 "wo Universidad Autonoma de Sinaloa

Sistema Inte Jraf de I qfonnacmn 4({,,,,,,,5, rativd

USUARIO CERRAR SESION
uo

SEGURIDAD ~ CATALOGOS~ UO~ RECTORIA~ SAF~ DAl~ DCG- GENERALES~ BRAZOVTG- i

Comprobacién de saldos de ejercicios anteriores

oporcione |3 informacion de las comprobaciones que desea realizar y presione Agregar Comprobacion

Folio EGR: PRO2014000388 Consultar EGR
( : ) Tipo de tramite: 2016101 - DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO
Fondo:1220-0

Saldo por comprobar: $10,000.00

£691000000000 4070003 2300 $10,000.00 (B = @ |
Total: $10,000.00

Agreger Comprobacion Limpiar Comprobacidn

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Figura 40.- Pantalla “Comprobacion de Saldos”

Proceso

2 Campo que muestra el detalle de la comprobacion de saldos a realizar

En estos campos el usuario deberd agregar la Cuenta, Programa, UO y El Importe a
comprobar y para los campos Cuenta, Programa, UO el sistema le brinda la posibilidad
de ubicarse en la casilla y presionar la tecla [F8] en el teclado de su computadora como
3 un auxiliar de busqueda de esos datos. Una vez que haya ingresado los datos haga clic

en el botén de accion & para agregar los datos a la tabla del paso 4 para continuar
con la comprobacién de saldos.
Como se observa en la figura de arriba (Figura 40) en esta tabla se despliegan los
4 datos que el usuario ingreso en los campos del paso 3 Cuenta, Programa, UO y El
Importe

@ Dar clic para borrar toda la informacién del renglén seleccionado ya que no
entrara en la comprobacion actual

Fecha de actualizacion: Version: L.
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I

Dar clic para acceder a la pantalla de “Seleccion de Comprobantes” en la
cual podra anexar a cada cuenta a comprobar todos los comprobantes que le
correspondan, vea la Figura 41 donde se explica el proceso de seleccién de
comprobantes

Z

Haga clic para realizar una modificacion en los datos del renglon

seleccionado y al hacerlo el sistema le habilitara los campos del paso 3 para
realizar los cambios

Agregar Comprobacidn

Haga clic una vez realizados todos los pasos anteriores y al hacerlo el sistema le
| muestra la pantalla con propiedades de impresion de la comprobacién de gastos
realizada y que entregara en la recepcion de la Direccion de Auditoria Interna Vea

Figura 43

Seleccion de Comprobantes

. 2010614 - PARTIDAS POR COMPROBAR A CUENTA DE PROYECTOS DE
" INVEST. PROFAPI

Fonde: 1100 -0
Importe de la comprobacion: $400.00

Tipo de tramite

THE CADENA COWERCTAL 1401 Acaocoa
OXXOSA DECY 14 CFDI | £453050
MECYS10712KKE YULLIANA MEDIMA

CRUZ

1 FACTURAS

Regresar

Figura 41.- Pantalla “Comprobacion de Saldos”
Proceso
En este campo usted tecleara los ID (Si tiene una relacion al alcance) de los comprobantes
gue utilizara en su Comprobacion de Saldos, si no tiene una relaciéon posicione el puntero
del mouse en el campo ID Comprobante y utilice la tecla [F8] donde podra buscar un
comprobante introduciendo el RFC del proveedor que le envio el archivo XML o también
puede presionar la tecla [Enter](“sin teclear nada en el cuadro de busqueda”) para
desplegar todos los comprobantes que usted tiene disponibles para realizar su
comprobacion de gastos. Vea figura 42, una vez que ingrese el ID presione el boton de

accion = para agregar los comprobantes en la tabla del paso 6

En este campo aparecera el Total del importe del comprobante que introdujo en el paso 5,
también puede introducir (teclear) la cantidad parcial del comprobante que usted requiera
comprobar quedando pendiente por comprobar el resto de la parcialidad del comprobante
que no utilizo en esta comprobacion.
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En este campo se irdn agregando uno a uno los comprobantes que se requieran para la
comprobacion

@ Dar clic para borrar toda la informacién del renglén seleccionado ya que no
entrara en la comprobacién actual

B- Haga clic para realizar una modificacién en la cantidad del comprobante y al
hacerlo se habilitara el campo del importe del paso 6 para realizarlo

7
Regresar | | Haga clic para regresar a la pantalla anterior

] siia.uasnet.me/sif/ ayud yudaComprobante=True8Consulta=5ELECT %20F.ID, %20ROUND((F. TOTAL*dbeo.FU_FAC_SaldoHistorico(F.ID))/(F.SUBTOTAL-F.DESC
ID SALDO RFC Nombre TIPO_DOCTO Descripcion FOLIO SUBTOTAL TOTAL =
330087 135.09 MECYS10712KK6 YULLIANA MEDINA CRUZ 1 FACTURAS 22470 150 174
RECIBO
3287110 ROMIT904031H3 JOEL E RODRIGUEZ MEDINA 2 OFICIAL DE 3761 S000 $000
EGRESOS
ARR RECIBO
3287090 COHMB506233Y2 Eﬁg&o\ . LRI 2 OFICIAL DE 3763 7000 7000
- EGRESOS
ARR RECIBO
328708 0 COHME06233Y2 ;;R;:C&.;ECZO\ - LB 2 OFICIAL DE 3764 7000 7000
- EGRESOS
RECIBO
VARR
328705 0 COHMB506253Y2 ;I?Riﬁ;éo - DEES 2 OFICIAL DE 5763 5000 5000
- EGRESOS
RECIBO
328703 0 ROVIB30614CV4  JTUAN MANUEL ROMO VALDEZ 2 OFICIAL DE 3762 3000 3000
EGRESOS
NUEVA WAL MART DE MEXICO P
328273 22 T00244W: 3 )
328273 220 NWMOT09244W 4 S.DERL.DECV. 13 CFD 58615 139 66 220
o NUEVA WAL MART DE MEXICO
3282 7 T09244W: 3 7 7 7
328250 107.6 NWMET09244W4 <. DE RL. DE CV. 13 CFD 1679 107.6 107.6
PET980918T19 PETROAGUILA SA DE CV 13 CFD 9753 4722 34488
CLES10525EA1 CASALEY SADECV 13 CFD 784 o4 o4
3 TCH850701RM1 TIENDAS CHEDRAUISADECV 14 CFDI 6689 796 796
32794210123 TCHS50701RM1 TIENDAS CHEDRAUISADECV 14 CFDL 6472 99.43 10123
327930 84 CCOB603231N4 &?‘EET\'-X S R 14 CFDL 67280332 7241 84 -

Figura 42.- Pantalla “Busqueda de ID de comprobante (Tecla [F8])”
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REN FONDO RE CUENTA PROGRAMA UO IMPORTE i
ID RFC SERIE FOLIO / UUID (TD) FECHA SUBTOTAL TOTAL
1 1100 5121001000000 5010001 212 34483 C
327408x NWM9709244W4 CACT373671 (13) 17/01/2013 165.43 191.90
327277 x ODM950324V2A616-89C9-7CDEDE3DOF7E (14) 28/01/2013 179.40 208.10
2 1100 1122005001000 5010001 212 5517 C
0 0.00 0.00
3 1100 5121006000000 5010001 212 86.21 C
327707 x CLE810525EA1 TAAAAFW2324 (13) 07/02/2013 86.21 100.00
4 1100 1122005001000 5010001 212 1379 C
0 0.00 0.00
5 1100 5122001001000 5010001 212 1,74751 C
327278x CMI9710101F3 24E-BA16-94C93CBCEI1C (14) 24/01/2013 404.82 469.59 3
327279x AMB120127HY11479-8BB5-9A82C44726CC (14) 29/01/2013 453.46 526.01
327401x NWM9709244W4 CACT373668 (13) 17/01/2013 417.13 432.30
327411x NWM9709244W4 CACT373675 (13) 17/01/2013 472.10 47210
6 1100 1122005001000 5010001 212 15249 C
0 0.00 0.00
71100 5126001000000 5010001 212 866.62 C
327272x SPA921130320 TV89257 (13) 09/01/2013 866.62 1,000.00
8 1100 1122005001000 5010001 212 13338 C
0 0.00 0.00
Faafn
X
Figura 43.- Pantalla “Imprimir Comprobaciéon de Saldos Realizada Correctamente”
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5.3.2.- Cancelar Comprobacion de Saldos
Para cancelar una comprobacion de gastos primero acceda a la ruta: UO-
Comprobaciones-Comprobacion de Saldos-Cancelar, y el sistema desplegara la

Pantalla para cancelar comprobaciones como se muestra en la (Figura 44).

v’.*.-'{' '\'\-—..‘

5 W Universidad Auténoma de Sinaloa
3 Sistema Integral de Informacion Administrativa
Subsistema de Informacion ‘Financiera - SI'7

USUARIO
uo

SEGURIDAD + CATALOGOS+~ UO+~ RECTORIAw SAFw DAIw DCGw GENERALES+~ BRAZO VTG«

SAF

"IIDO
>

DCM
Comprobaciones » Comprobantes

Captura CURP de Empleados Comprobacion
de EGR
Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacién § Agregar
de Saldos
Consultas >
Comprobacion
de Cargos 4 Corregir

Consultas y 5 Imprimir
Reportes

Documentos »

Otras Guias o

»
Consultas

Universidad Auténoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Figura 44.- Pantalla de acceso a “Cancelar” una Comprobacion de Saldos

Universidad Autonoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacién Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SIF

CERRAR SESION
SEGURIDAD ~ CATALOGOS~ UO-~ RECTORIA~ SAF~ DAl~ DCG-~ GENERALES~ Ei
Cancelar Comprobacion
Folio de Comprobacion, _ ___~ ____ _ _ | [Ny "R

Introduzca el folio de comprobacién
a cancelar y después dar clic en el
boton [Aceptar] para cancelar |3
comprobacion

Figura 45.- Pantalla Cancelar Comprobaciones
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Al dar clic en el boton [Aceptar] una vez introducido el folio de comprobacion el sistema
cancela la comprobacion mostrando el mensaje “Comprobaciéon Cancelada

Satisfactoriamente” sin mostrar pantalla adicional.

Es importante aclarar que con esta accion se elimina la comprobacion previamente

grabada, mas no se eliminan los ID de los comprobantes.

5.3.3.- Corregir Comprobacion de Saldos

Opcion que permite realizar una correccibn a una Comprobacion de Saldos realizada
siempre y cuando aun no haya sido entregada a la recepcién de la Direccion de Auditoria
Interna, primero acceda a la ruta: UO-Comprobaciones-Comprobacién de Saldos-

Corregir, como se muestra en la (Figura 46).

N ¢
2l 7 )y . Antd 0
W GY Universidad Auténoma de Sinaloa
w Sistema Integral de Informacion Administrativa
\‘5/ Subsistema de Informacion Financiera - SIF
USUARIO CERRAR SESION
vo
SEGURIDAD + CATALOGOS+ UOw~ RECTORIA+~ SAF+~ DAI+ DCGw GENERALES+~ BRAZOVTGw =l
SAF >
{IDO
DCM »
Comprobaciones » Comprobantes >
Captura CURP de Empleados Comprobacién
de EGR
Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacién Agregar
& H
de Saldos
Consultas > Cancelar
Comprobacion S
de Cargos E
Consultas y . Imprimir
Reportes
Documentos »
Otras Guias o
Consultas
Universidad Auténoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica
Figura 46.- Pantalla de acceso a “Corregir Comprobacion de Saldos”
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. Ao 3 . . .
W 9@ Universidad Auténoma de Sinaloa
W , Sistema Integral de Informacion Administrativa

N7
~
—

7

-

=14 Subsistema de Informacion Financiera - SIF
<

CERRAR SESION

SEGURIDAD ~ CATALOGOS~ UO-~ RECTORIA~ SAF-- DAl-- DCG-~ GENERALES - =l
Comprobacion de saldos @
Corrija la informacidn de las comprobaciones que desea y presione Actualizar Comprobacidn.
.
1151002000000 2010001 212 $400.00 [“", [ @
Total: $400.00 ‘
Actualizar Comprobacidn, || Limpiar Comprobacidn | @

Figura 47.- Pantalla “Corregir Comprobacion de Saldos”

Proceso

En estos campos el usuario debera modificar la Cuenta, Programa, UO y El
Importe a comprobar y para los campos Cuenta, Programa, UO el sistema le
brinda la posibilidad de ubicarse en la casilla y presionar la tecla [F8] en el
1 teclado de su computadora como un auxiliar de busqueda de esos datos. Una

vez que haya ingresado los datos haga clic en el boton de accion v para
agregar los datos a la tabla del paso 2 para continuar con la comprobacion de
saldos.

Como se observa en la figura de arriba (Figura 47) en esta tabla se despliegan
los datos corregidos que el usuario ingreso en los campos del paso 1 Cuenta,
Programa, UO y El Importe

@ Dar clic para borrar toda la informacion del renglén seleccionado ya
2 que no entrara en la comprobacién actual

Dar clic para acceder a la pantalla de “Seleccién de Comprobantes
r_ﬁ en la cual podra anexar a cada cuenta a comprobar todos los
comprobantes que le correspondan

Haga clic para realizar una modificacién en los datos del renglén
B‘ seleccionado y al hacerlo el sistema le habilitara los campos del paso
1 para realizar los cambios

Haga clic en este boton para actualizar los datos de la correccién efectuada una
vez realizados todos los pasos anteriores y al hacerlo el sistema le muestra la
Actualizar Comprobacidn. pantalla con propiedades de impresion de la correccion de la comprobacién de
saldos realizada y que entregara en la recepcion de la Direccion de Auditoria
Interna Vea Figura 48

1
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REN FONDO RE. CUENTA PROGRAMA UO IMPORTE i
ID RFC SERIE FOLIO / UUID (TD) FECHA SUBTOTAL TOTAL
1 1100 5121001000000 5010001 212 34483 C
327408x NWM9709244W4 CACT373671 (13) 17/01/2013 165.43 191.90
327277x ODM950324V2A616-89C9-7CDEDE3DOFTE (14) 28/01/2013 179.40 208.10
2 1100 1122005001000 5010001 212 55.17 C
0 0.00 0.00
3 1100 5121006000000 5010001 212 86.21 C
327707 x CLE810525EA1 TAAAAFW2324 (13) 07/02/2013 86.21 100.00
4 1100 1122005001000 5010001 212 1379 C
0 0.00 0.00
5 1100 5122001001000 5010001 212 1,74751 C
327278x CMI9710101F3 24E-BA16-94C93CBCEI1C (14) 24/01/2013 404.82 469.59 2
327279x AMB120127HY14479-8BBS5-9A82C44726CC (14) 29/01/2013 453.46 526.01
327401x NWM9709244W4 CACT373668 (13) 17/01/2013 41713 432.30
327411x NWM9709244W4 CACT373675 (13) 17/01/2013 47210 47210
6 1100 1122005001000 5010001 212 152.49 C
0 0.00 0.00
7 1100 5126001000000 5010001 212 866.62 C
327272x SPA921130320 TV89257 (13) 09/01/2013 866.62 1,000.00
8 1100 1122005001000 5010001 212 133.38 C
0 0.00 0.00
e e
X

Figura 48.- Pantalla “Imprimir Comprobacién de Saldos Corregida”
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5.3.4.- Imprimir Comprobacién de Saldos

Opcién que permite imprimir una comprobacion de saldos ya realizada con anterioridad y

para acceder primero ingrese a la ruta;: UO-Comprobaciéon de Saldos-Imprimir, como se

muestra en la Figura 49.

20 de marzo de 2019

r
A Y. . . a st .
W43 Universidad Auténoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacién Administrativa
k Subsistema de Informacion Financiera - SIT
L e >
USUARIO CERRAR SESION
SEGURIDAD + CATALOGOS~ UO+~ RECTORIA+~ SAF~ DAlv DCG+~ GENERALES~ BRAZOVTGw =
SAF H
{IDO
DCM E
Comprobaciones » Comprobantes =
Captura CURF de Empleados Comprobacién
de EGR
Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacién Agregar
de Saldos ¥
Consultas H Cancelar
Comprobacidn -
de Cargos Corregir
Consultas y ’ m
Reportes
Documentos »
Otras Guias o
Consultas
Universidad Auténoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica
B
Figura 49.- Pantalla de acceso a “Imprimir Comprobacién de Saldos”
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93 % Universidad Autonoma de Sinaloa
S, Sistema Integral de Informacion Administrativa
\:%5 Subsistema de Informacion Financiera - SIF

o

SEGURIDAD » CATALOGOS~ UO+ RECTORIAw SAFw~ DAlw DCGw GENERALES«

Imprimir Comprobaciones

Folio de Comprobacidn 2013002299 [} Imprimir

CERRAR SESION

=

Figura 50.- Pantalla “Imprimir Comprobaciones”

Como observa en la figura de arriba solo debe introducir el nimero de folio que desea

imprimir y teclearlo en el campo del folio de comprobacion, después haga clic en el botén

[Imprimir] para generar la pantalla donde despliega el documento a imprimir (Figura 51).

REN FONDO RE.  CUENTA

PROGRAMA UO IMPORTE

ID_RFC SERIE FOLIO / UUID (TD) FECHA SUBTOTAL TOTAL ‘
1 1100 5121001000000 5010001 212 34483 C
327408x NWM9709244W4 CACT373671 (13) 17/01/2013 165.43 191.90
327277x ODM950324V2A616-89C9-7CDEDE3DOF7E (14) 28/01/2013 179.40 208.10
2 1100 1122005001000 5010001 212 5517 C

0 0.00 0.00
3 1100 5121006000000 5010001 212 86.21 C
327707 x CLE810525EA1 TAAAAFW2324 (13) 07/02/2013 86.21 100.00
4 1100 1122005001000 5010001 212 1379 C

0 0.00 0.00
5 1100 5122001001000 5010001 212 1,74751 C
327278x CMI9710101F3 24E-BA16-94C93CBCE91C (14) 24/01/2013 404.82 469.59
327279x AMB120127HY11479-8BB5-9A82C44726CC (14) 29/01/2013 453.46 526.01
327401x NWM9709244W4 CACT373668 (13) 17/01/2013 417.13 432.30
327411x NWM9709244W4 CACT373675 (13) 17/01/2013 472.10 472.10
6 1100 1122005001000 5010001 212 15249 C

0 0.00 0.00
71100 5126001000000 5010001 212 866.62 C
327272x SPA921130320 TV89257 (13) 09/01/2013 866.62 1,000.00
8 1100 1122005001000 5010001 212 133.38 C

0 0.00 0.00

A am

[y

Figura 51.- Pantalla “/mprimir Comprobacién de Saldos”

Version:
03
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5.4.- Comprobaciéon de Cargos

En esta seccion el usuario podra hacer uso de las opciones: Agregar, Cancelar, Corregir

e Imprimir comprobacion de Cargos, como puede observar en la figura siguiente.

N .
V8 '3¥ Universidad Auténoma de Sinaloa

Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Informacion ‘Financiera - SIF

USUARIO CERBAR SESION
uo
SEGURIDAD + CATALOGOS+ UO+~ RECTORIA~ SAF+~ DAl~ DCG-~ GENERALES~ BRAZOVTG (5
SAF >
JIDO
DCM >
Comprobaciones » Comprobantes »

Captura CURP de Empleados Comprobacion
de EGR

Estadistica de Captura de

CURP de Empleados Comprobaciéon
de Saldos

Consultas >

Comprobacién Agregar
de Cargos
Cancelar
Consultas y
Reportes

¥

Corregir

Documentos » [Impnimir

Otras Guias o
Consultas

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Figura 52.- Pantalla opciones de la seccién Comprobacién de Cargos

En los pasos siguientes se explica cada una de las opciones de la seccibn Comprobacion

de Cargos.
Fecha de actualizacion: Version: L
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5.4.1.- Agregar Comprobacién de Cargos

Esta opcion permitira al usuario realizar una Comprobacion de Cargos, Para acceder
primero ingrese a la ruta: UO-Comprobaciones-Comprobacion de Cargos- Agregar,

como se muestra en la Figura 53.

2dade - - . - .
V8 ['3¥ Universidad Auténoma de Sinaloa
% Sistema Integral de Informacion Administrativa
Subsistema de Informacion ‘Financiera - SI'F

USUARIO CERRAR SESION
o

SEGURIDAD + CATALOGOS+ UO~ RECTORIA~ SAF+~ DAl+~ DCG+~ GENERALES+~ BRAZOVTG« =
SAF >
{IDO
DCM >
Comprobaciones » Comprobantes »

Captura CURP de Empleados Comprobacion
de EGR
Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacion
de Saldos
Consultas > :
Comprobacién greg
de Cargos
Cancelar
Consultas y
Reportes & Corregir

Documentos » |Impnimir

Otras Guias o

>
Consultas

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccién de Informati

Figura 53.- Pantalla de acceso a “Agregar Comprobacién de Cargos”

A continuacion, el sistema le muestra la pantalla de Comprobacién de Cargos como se

observa en la siguiente figura:

Fecha de actualizacion: Version: L.
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SEGURIDAD -~ CATALOGOS- UO-~ RECTORIA -

W& Universidad Auténoma de Sinaloa

Sistema Integral de Informacién Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SIF

SAF -~ DAl~ DCG-~ GENERALES -

Comprobacion de cargos
Proporcione el folio que desea comprobar y presione Enviar

Folio Al:AUI2012000035 I,\\)

Enviar

CERRAR SESION

=

Figura 54.- Pantalla “Comprobacién de Cargos”

Como se observa en la figura de arriba ingrese primero el folio que desea comprobar y

haga clic en el botdn [Enviar] para entrar en la pantalla donde realizara la comprobacién de

cargos correspondiente (Figura 55).

SEGURIDAD -+ CATALOGOS -

2@ Universidad Autonoma de Sinaloa

Sistema Integral de Informacién _Administrativa
Subsistema de Informacién Financiera - SIF

UO -~ RECTORIA~ SAF-~ DAl~+ DCG- GENERALES -

Comprobacion de cargos
Proporcione la informacidn de las comprobaciones que desea realizar y presione Agregar Comprobacidn.

Folio: AUI2012000038
Revision: 0300/4/09-13
Fecha:11/13/2012
@ Empleado:3744 - ROMO RUBIO JAVIER ALONSQO
2010603 - PARTIDAS POR COMPROBAR FUNCIONARIOS A CUENTA DE

Tipo de trimite: - creos PROPIOS
RESULTADO DE LA REVISION PRACTICADA A LA FACULTAD DE
Concepto: MEDICINA VETERINARIA Y ZOOTECNIA, POR EL PERIODO DEL 16 DE
DICIEMBRE DE 2010 AL 15 DE JUNIO DE 2012

Total: 650265.64
Salde por comprobar:$141,342.48

CERRAR SESION

=

1724 0 1151002000000 4010001 212 1000
o 1151002000000 4010001 212 $1,000.00 E @—I
@ Total: $1,000.00
[ Agregar Comprobacidn ] [ Limpiar Comprobacidn I

Figura 55.- Pantalla “Comprobacién de Cargos”

Fecha de actualizacion:
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Version:
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Proceso

1 Campo que muestra el detalle de la comprobacion de cargos a realizar

En estos campos el usuario debera agregar el El Fondo, R. Extraordinario, Cuenta,
Programa, UO y El Importe a comprobar y para los campos Fondo, Cuenta,
Programa y UO el sistema le brinda la posibilidad de ubicarse en la casilla y presionar
2 la tecla [F8] en el teclado de su computadora como un auxiliar de busqueda de esos

datos. Una vez que haya ingresado los datos haga clic en el botén de accion AT/ para
agregar los datos a la tabla del paso 3 para continuar con la comprobacion de cargos.
Como se observa en la figura de arriba (Figura 55) en esta tabla se despliegan los
datos que el usuario ingreso en los campos del paso 2 El Fondo, R. Extraordinario,
Cuenta, Programa, UO y El Importe

@ Dar clic para borrar toda la informacién del renglén seleccionado ya que no
entrara en la comprobacion actual
3 Dar clic para acceder a la pantalla de “Seleccién de Comprobantes” en la
ri-, cual podra anexar a cat_ﬂa cuenta a comprobar Fodos los comprobantes que le

correspondan, vea la Figura 56 donde se explica el proceso de seleccion de

comprobantes
Haga clic para realizar una modificacion en los datos del rengléon
B‘ seleccionado y al hacerlo el sistema le habilitara los campos del paso 2 para
realizar los cambios
Haga clic una vez realizados todos los pasos anteriores y al hacerlo el sistema le
muestra la pantalla con propiedades de impresion de la comprobacién de gastos
realizada y que entregara en la recepcion de la Direccion de Auditoria Interna Vea
Figura 58

Agregar Comprobacidn |

Seleccion de Comprobantes

2010603 - PARTIDAS POR COMPROBAR FUNCIONARIOS A CUENTA DE
INGRESOS PROPIOS

Fondo: 1724 -0
Importe de la comprobacién: $1,000.00

Tipo de tramite:

(4)

CTROED21EDIS CORPORATIVO TRES
RIOS HOTEL SA DECV

| Regresar |

Figura 56.- Pantalla “Seleccién de Comprobantes”
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En este campo usted tecleara los ID (Si tiene una relacion al alcance) de los comprobantes
que utilizara en su Comprobacién de Saldos, si no tiene una relacién posicione el puntero
del mouse en el campo ID Comprobante y utilice la tecla [F8] donde podra buscar un
comprobante introduciendo el RFC del proveedor que le envio el archivo XML o también
puede presionar la tecla [Enter] (“sin teclear nada en el cuadro de busqueda”) para
desplegar todos los comprobantes que usted tiene disponibles para realizar su
comprobacion de gastos. Vea figura 57, una vez que ingrese el ID presione el boton de

accion &2 para agregar los comprobantes en la tabla del paso 6

En este campo aparecera el Total del importe del comprobante que introdujo en el paso 4,
también puede introducir (teclear) la cantidad parcial del comprobante que usted requiera
comprobar quedando pendiente por comprobar el resto de la parcialidad del comprobante
gue no utilizo en esta comprobacion.

En este campo se irdn agregando uno a uno los comprobantes que se requieran para la
comprobacion

lﬁl Dar clic para borrar toda la informacién del renglén seleccionado ya que no
entrara en la comprobacién actual

B- Haga clic para realizar una modificacion en la cantidad del comprobante y al
hacerlo se habilitara el campo del importe del paso 5 para realizarlo

Regresar

Haga clic para regresar a la pantalla anterior

51 siia.uasnet.mx/sif/ayuda.asp?EstyudaComprobante= True&iConsulta= SELECT %20F ID, %:20ROUND((F. TOTAL*dbo.FU_FAC_SaldoHistorico(F.ID))/(F.SUBTOTAL-F.DESC

~
ID SALDO RFC Nombre TIPO_DOCTO Descripcion FOLIO SUBTOTALTOTAL -
33008713309  MECYS810712KK6 YULLIANA MEDINA CRUZ 1 FACTURAS 22470 1350 174
RECIBO
3287110 ROMIT904031H3  JOEL E RODRIGUEZ MEDINA 2 OFICIALDE 5761 5000 5000
EGRESOS
RECIBO
VARR
3287090 COHMB306253Y2 :&i}f_&g&o RERRERS 2 OFICIALDE 5765 7000 7000
- EGRESOS
RECIBO
M & VARE] -
3287080 COHMS306233T2 égpigéo BLES 2 OFICIALDE = 5764 7000 7000
- EGRESOS
RECIBO
M E 'VARRI - - -
3287030 COHMS306233Y2 éﬁ%ﬁéﬂ UELS 2 OFICIALDE 5763 3000 3000
- EGRESOS
RECIBO
328703 0 ROVIS30614CV4  JUAN MANUEL ROMO VALDEZ 2 OFICIALDE 5762 5000 5000
EGRESOS
- -, NUEVA WAL MART DE MEXICO _, caris
NWMET09244 W4 S DERL DECV 13 CFD 38613 189.66 220
NUEVA WAL MART DE MEXICO
T09244W: 3 7 7 7
NWM9T09244 W4 $ DERL.DECV 13 CFD 1679 1076 1076
PET980918T19 PETROAGUILA SADE CV 13 CFD 9733 4722 34458
CLES10525EA1  CASALEYSADECV 13 CFD 784 ] ]
TCH850701RM1 TIENDAS CHEDRAUISADECV 14 CFDI 6689 06 796
TCHS50701RM! TIENDAS CHEDRAUISADECV 14 CFDI 6472 9943 10123
327930 84 CCO8605231N4 &:]?ET\A COMERCIAL OXXO SA 14 CFDI 67280332 n4a 84 -
—

Figura 57.- Pantalla “Busqueda de ID de comprobante (Tecla [F8])”

Fecha de actualizacion: Version:
20 de marzo de 2019

03 Pagina 51 de 91




.
‘@(‘ oGt

["
71
f

Universidad Autbnoma de Sinaloa

Manual de Usuario: Comprobacion de Gastos

Direccion de Auditoria Interna

REN FONDO RE.  CUENTA

PROGRAMA UO

IMPORTE
SERIE FOLIO / UUID (TD) FECHA SUBTOTAL TOTAL
1 5121001000000 5010001 212 34483 C
327408x NWM9709244W4 CACT373671 (13) 17/01/2013 165.43 191.90
327277x ODM950324V2A616-89C9-7CDEDE3DOF7E (14) 28/01/2013 179.40 208.10
2 1122005001000 5010001 212 5517 C
0.00 0.00
3 5121006000000 5010001 212 86.21 C
327707 x CLE810525EA1 TAAAAFW2324 (13) 07/02/2013 86.21 100.00
4 1122005001000 5010001 212 1379 C
0.00 0.00
5 5122001001000 5010001 212 1,74751 C
327278x CMI9710101F3 24E-BA16-94C93CBC691C (14) 24/01/2013 404.82 469.59
327279x AMB120127HY11479-8BB5-9A82C44726CC (14) 29/01/2013 453.46 526.01
327401x NWM9709244W4 CACT373668 (13) 17/01/2013 41713 432.30
327411x NWM9709244W4 CACT373675 (13) 17/01/2013 47210 47210
6 1122005001000 5010001 212 15249 C
0.00 0.00
7 5126001000000 5010001 212 866.62 C
327272x SPA921130320 TV89257 (13) 09/01/2013 866.62 1,000.00
8 1122005001000 5010001 212 133.38 C
0.00 0.00

[l & fn

(Usuario UO)

m

Figura 58.- Pantalla “Imprimir Comprobacién de Cargos Realizada Correctamente”
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5.4.2.- Cancelar Comprobacion de Cargos

Para cancelar una comprobacion de gastos primero acceda a la ruta: UO-
Comprobaciones-Comprobacion de Cargos-Cancelar, y el sistema desplegara la

Pantalla para cancelar comprobaciones como se muestra en la (Figura 59).

Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SI'F

SN S S :
,% "gq Universidad Autonoma de Sinaloa

¥y

USUARIO CERRAR SESION
Vo
SEGURIDAD + CATALOGOS~ UO~ RECTORIA+~ SAF+~ DAl~ DCG-~ GENERALES~ BRAZOVTG =
SAF >
{IDO
DCM >
Comprobaciones > Comprobantes »

Captura CURP de Empleados Comprobacion

de EGR
Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacion
de Saldos
Consultas >
Comprobacion Agregar
de Cargos i
Consultas y -
Reportes Corregir
Documentos > |Imprimir
Otras Guias o
Consultas

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Figura 59.- Pantalla de acceso a “Cancelar” una Comprobacion de Cargos.
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5 o 2@ Universidad Auténoma de Sinaloa
€ ¥, JSistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SIF

CERRAR SESIGN

SEGURIDAD -+ CATALOGOS ~ UO- RECTORIA~ SAFw~ DAl- DCG+~ GENERALES =

Cancelar Comprobacion

Folo da Comprobaciont -7 -7 77 77 7 e peey

Introduzca el folio de comprobacién
a cancelar y después dar clic en el
boton [Aceptar] para cancelar |3
comprobacién

Figura 60.- Pantalla Cancelar Comprobaciones

Al dar clic en el boton [Aceptar] una vez introducido el folio de comprobacién el sistema

cancela la comprobacion mostrando el mensaje “Comprobacion Cancelada
Satisfactoriamente” sin mostrar pantalla adicional.

Es importante aclarar que con esta accion se elimina la comprobacion previamente
grabada, mas no se eliminan los ID de los comprobantes.
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5.4.3.- Corregir Comprobacion de Cargos

Opcidén que permite realizar una correccidon a una Comprobacion de Cargos realizada
siempre y cuando aun no haya sido entregada a la recepcion de la Direccion de Auditoria
Interna, primero acceda a la ruta: UO-Comprobaciones-Comprobacién de Cargos-

Corregir, como se muestra en la (Figura 61).

L.

P e

1 de Informacion ‘Financiera ST

Comprobaciones
Captura CURP de Empleados

Estadistica de Captura de
CURP de Empleados

Consultas

2 % Universidad Autonoma de Sinaloa
% Sistema Integral de Informacion Administrativa
Subsisten !

USUARIO

» Comprobantes »

Comprobacion
de EGR

Comprobacion
de Saldos

Comprobacion
de Cargos

Consultas y

vo

SEGURIDAD + CATALOGOS+ UO+~ RECTORIA+~ SAF+ DAlI+ DCG+ GENERALES+ BRAZOVTG+ [~
SAF H
{IDO
DCM >

Reportes

Documentos

v

>

H Agregar

Cancelar

ofregir

Impnmir

Universidad Autbnoma de Sinaloa

Direccidon de Auditoria Interna
Manual de Usuario: Comprobacion de Gastos (Usuario UO)

Otras Guias o
Consultas

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

—

Figura 61.- Pantalla de acceso a “Corregir Comprobacion de Cargos”
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. Ao 3 . . .
W 9@ Universidad Auténoma de Sinaloa
W , Sistema Integral de Informacion Administrativa

N7
~
—

7

-

=14 Subsistema de Informacion Financiera - SIF
<

CERRAR SESION

SEGURIDAD ~+ CATALOGOS+~ UO~ RECTORIA~ SAF~ DAlI~ DCG-~ GENERALES ~ =
Comprobacion de cargos
Corrija la informacidn de las comprobaciones que desea y presione Actualizar Comprobacidn. ®|
AT
1151002000000 4010001 212 $400.00 [“", [ @
Total: $400.00 ‘
Actualizar Comprobacidn, || Limpiar Comprobacidn | @

Figura 62.- Pantalla “Corregir Comprobacién de Cargos”

Proceso

En estos campos el usuario deberd modificar la El Fondo, R. Extraordinario,
Cuenta, Programa, UO y EIl Importe a comprobar y para los campos Fondo,
Cuenta, Programa y UO el sistema le brinda la posibilidad de ubicarse en la
1 casilla y presionar la tecla [F8] en el teclado de su computadora como un
auxiliar de busqueda de esos datos. Una vez que haya ingresado los datos

haga clic en el boton de accién LT/ para agregar los datos a la tabla del paso 2
para continuar con la correccién de la comprobacién de cargos

Como se observa en la figura de arriba (Figura 62) en esta tabla se despliegan
los datos corregidos que el usuario ingreso en los campos del paso 1 El
Fondo, R. Extraordinario, Cuenta, Programa, UO y El Importe

@ Dar clic para borrar toda la informacion del renglén seleccionado ya
2 que no entrara en la comprobacién actual

Dar clic para acceder a la pantalla de “Seleccion de Comprobantes”
[E, en la cual podra anexar a cada cuenta a comprobar todos los
comprobantes que le correspondan

Haga clic para realizar una modificacion en los datos del renglén
B‘ seleccionado y al hacerlo el sistema le habilitara los campos del paso

1 para realizar los cambios

Haga clic en este boton para actualizar los datos de la correccién efectuada una
vez realizados todos los pasos anteriores y al hacerlo el sistema le muestra la
Actualizar Comprobacion, pantalla con propiedades de impresién de la correccion de la comprobacion de
cargos realizada y que entregara en la recepcion de la Direccién de Auditoria
Interna Vea Figura 63

Fecha de actualizacion: Version:
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REN FONDO RE.  CUENTA PROGRAMA UO IMPORTE i
ID RFC SERIE FOLIO / UUID (TD) FECHA SUBTOTAL TOTAL
1 1100 5121001000000 5010001 212 34483 C
327408x NWM9709244W4 CACT373671 (13) 17/01/2013 165.43 191.90
327277x ODM950324V2A616-89C9-7CDEDE3DOFTE (14) 28/01/2013 179.40 208.10
2 1100 1122005001000 5010001 212 8617 C
0 0.00 0.00
3 1100 5121006000000 5010001 212 86.21 C
327707x CLE810525EA1 TAAAAFW2324 (13) 07/02/2013 86.21 100.00
4 1100 1122005001000 5010001 212 1379 C
0 0.00 0.00
5 1100 5122001001000 5010001 212 174751 C
327278x CMIO710101F3 24E-BA16-94C93CBCE91C (14) 24/01/2013 404.82 469.59 L
327279x AMB120127HY11479-8BB5-9A82C44726CC (14) 29/01/2013 453.46 526.01
327401x NWM9709244W4 CACT373668 (13) 17/01/2013 41713 432.30
327411x NWM9709244W4 CACT373675 (13) 17/01/2013 472.10 472.10
6 1100 1122005001000 5010001 212 15249 C
0 0.00 0.00
71100 5126001000000 5010001 212 866.62 C
327272x SPA921130320 TV89257 (13) 09/01/2013 866.62 1,000.00
8 1100 1122005001000 5010001 212 13338 C
0 0.00 0.00
(e eafm
| o
X

Figura 63.- Pantalla “Imprimir Comprobacién de Cargos Corregida”
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5.4.4.- Imprimir Comprobacién de Cargos

Opcién que permite imprimir una comprobacién de cargos ya realizada con anterioridad y
para acceder primero ingrese a la ruta: UO-Comprobacion de Cargos-Imprimir, como se

muestra en la Figura 64.

A . B - -
V8 '2Y Universidad Auténoma de Sinaloa
% Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Imformacion ‘Financiera - SI'}

o

USUARIO CERBAR SESION
uo
SEGURIDAD + CATALOGOS+~ UO+~ RECTORIA~ SAF+~ DAl~ DCG+~ GENERALES+~ BRAZOVTG« =
SAF >
{IDO
DCM >
Comprobaciones > Comprobantes »

Captura CURP de Empleados Comprobacion

de EGR
Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacion
de Saldos
Consultas >
Comprobacion Agregar
>
de Cargos
Cancelar
Consuitas y 2
Reportes Corregir
Documentos > EM
Otras Guias o !
Consultas

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Figura 64.- Pantalla de acceso a “Imprimir Comprobacion de Cargos”
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5 .
>

i ., Sistema Integral de Informacion Admimstrativa
Q S

ubsistema de Informacién Financiera - SIF

SEGURIDAD ~ CATALOGOS~ UO~ RECTORIA~ SAF~ DAl~ DCG~ GENERALES -+

Imprimir Comprobaciones

Folio de Comprobacidn 2013002299

CERRAR SESIGN

=

Figura 65.- Pantalla “Imprimir Folio de Comprobacion de Cargos a Imprimir”

Como observa en la figura de arriba solo debe introducir el nimero de folio que desea

imprimir y teclearlo en el campo del folio de comprobacion de cargos, después haga clic en

el botén [Imprimir] para generar la pantalla donde despliega el documento a imprimir

(Figura 66).
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REN FONDO RE.  CUENTA PROGRAMA UO
ID RFC SERIE FOLIO / UUID (TD) FECHA SUBTOTAL TOTAL
1 1100 5121001000000 5010001 212 34483 C
327408 NWM9709244W4 CACT373671 (13) 17/01/2013 166.43 191.90
321217 x ODM950324V2A616-89C9-7CDEDE3DOF7E (14) 28/01/2013 179.40 208.10

2 1100 1122005001000 5010001 212 85.17 C
0 0.00 0.00

3 1100 5121006000000 5010001 212 86.21 C
327707 x CLEB10525EAT TAAAAFW2324 (13) 07/02/2013 86.21 100.00

4 1100 1122005001000 5010001 212 1379 C
0 0.00 0.00

5 1100 5122001001000 5010001 212 1,74761 C
327278x CMI9710101F3 24E-BA16-94CI3CBCE91C (14) 24/01/2013 404.82 469.59
327279x AMB120127HY11479-8BB5-9A82C44726CC (14) 29/01/2013 453.46 526.01

/

/
327401 x NWM9709244W4 CACT373668 (13) 17/01/2013 41713 432.30
327411 x NWM9709244W4 CACT373675 (13) 17/01/2013 472.10 472.10

6 1100 1122005001000 5010001 212 15249 C
0 0.00 0.00

71100 5126001000000 5010001 212 866.62 C
321212x SPA921130320 V89257 (13) 09/01/2013 866.62 1,000.00

8 1100 1122005001000 5010001 212 133.38 C
0 0.00 0.00

Figura 66.- Pantalla “Imprimir Comprobacién de Cargos”
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5.5.- Consultas y Reportes

En esta seccion el usuario podra observar las opciones: Comprobantes Aceptado de un
Proveedor, Folios C.G.A. de un E.G.R.,, Listado de Cargos, Listado de
Comprobaciones, Partidas a Comprobar con Saldo, Saldos de Ejercicios Anteriores,

y Situacién de Saldos, como se muestra en la Figura 67.

ot s : 5 Z .
W8 3¢ Universidad Autonoma de Sinaloa
%’ Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SIF

>

USUARIO CERBAR SESION
vo
SEGURIDAD + CATALOGOS+~ UO+~ RECTORIA~ SAF+~ DAl+~ DCG+~ GENERALES+~ BRAZOVTG~ (=3
SAF >
JIDO
DCM >
Comprobaciones » Comprobantes =

Captura CURP de Empleados Comprobacion
de EGR
Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacion
de Saldos
Consultas >
Comprobacion
de Cargos

Consultas y Comprobantes Aceptado de un
Reportes Proveedor

~

Documentos Folios CGA deunEGR

Otras Guias o Listado de Cargos
Consultas
Listado de Comprobaciones

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos | Partidas a comprobar con saldo
Desarrollado por: Direccion de informatica

Saldos de Ejercicios Anteriores

Figura 67.- Pantalla de acceso a Consultas y Reportes

A continuacion, se explica una a una todas las opciones de la seccion Consultas y

Reportes:
Fecha de actualizacion: Version: P
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5.5.1.-

¢,0Opcién que permite saber Qué?, y Cuantos? Comprobantes de determinado proveedor se
han comprobado, asi como también el estatus de los mismos durante el proceso de

comprobacién, es decir si fue aceptado o si tiene observaciones. Para acceder primero

Universidad Autobnoma de Sinaloa
Direccion de Auditoria Interna

Manual de Usuario: Comprobacion de Gastos (Usuario UO)

Comprobantes Aceptados de un Proveedor

acceda a la ruta: UO-Comprobaciones-Consultas y Reportes- Comprobantes
Aceptado de un Proveedor, como se muestra en la Figura 68.
N R 2 .
98 'g¥ Universidad Auténoma de Sinaloa
R Sistema Integral de Informacion Administrativa
Subsistema de Informacion Financiera - SI'F
USUARIO i CERBAR SESION
SEGURIDAD ~+ CATALOGOS+~ UO+ RECTORIA+~ SAF+~ DAl+ DCG~ GENERALES+~ BRAZOVTG~ l;
SAF >
{IDO
DCM »

Comprobaciones > Comprobantes

Captura CURP de Empleados Comprobacion
de EGR
Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacion
de Saldos
Consultas >

Comprobacién

de Cargos

Consultas y
Reportes

Documentos

Otras Guias o
Consultas

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos | Partidas a comprobar con saldo
Desarrollado por: Direccion de Informatica

5 omprobantes Aceptado de un
roveedor

Folios CGA deunEGR

~

Listado de Cargos

="

Listado de Comprobaciones

Saldos de Ejercicios Anteriores

=

Figura 68.- Pantalla de Comprobantes Aceptado de un Proveedor
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W2 Universidad Autonoma de Sinaloa
\ M , Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de .-":r_,."h-"rr.-‘.r.-'.-"ii.f.' Financiera - SIT

o

USUARIO: | CERRAR SESION

SEGURIDAD »+ CATALOGOS % UO % RECTORIA % SAFs DAlw DCGw~ GENERALES » BRAZOVTG w E

Comprobantes Aceptados de un Proveedor

PARAMETROS

Ll

CONSULTA
[[n} FECHA SERIE-FOLIO UuID SUBTOTAL TOTAL FOLIO CGA RENGLON

FECHA DE ELABORACION: 14/01/2015
USUARIO:

Universidad Auténoma de Sinaloa ® Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Figura 69.- Pantalla de Comprobantes Aceptado de un Proveedor

Proceso

Capture fecha inicial (rango fechas de comprobantes)
Capture fecha final (rango fechas de comprobantes)
Capture el RFC del proveedor a consultar

Capture el numero de empleado a consultar

AIWIN|PF

Haga clic en mostrar para que se despliegue la informacién

Fecha de actualizacion: Version: L.
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5.5.2.- Folios C.G.A.deun E.G.R.

Esta opcion mostrara al usuario todos los folios C.G.A. (Comprobaciones) que conforman
un determinado folio E.G.R., Para acceder primero acceda a la ruta: UO-
Comprobaciones-Consultas y Reportes- Folios C.G.A. de un E.G.R., como se muestra

en la Figura 70.

7N

W% Universidad Autonoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacion_Administrativa
= g 1
Subsistema de Informacion Financiera - SI'F

USUARIO CERRAR SESION
uo
SEGURIDAD + CATALOGOS+~ UO+~ RECTORIAw SAFw DAl+ DCG+~ GENERALES+~ BRAZOVTGw =
SAF >
{IDO
DCM »
Comprobaciones > Comprobantes »

Captura CURP de Empleados Comprobacion

de EGR
Estadistica de Captura de

CURP de Empleados Comprobacion
de Saldos
Consultas >

Comprobacién
de Cargos

Consultas y Comprobantes Aceptado de un
Reportes Proveedor

"

Documentos olios CGA deunEGR

»

Otras Guias o Listado de Cargos
Consultas
Listado de Comprobaciones

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos | Partidas a comprobar con saldo
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Saldos de Ejercicios Anteriores

Figura 70.- Pantalla de acceso a “Folios C.G.A. de un E.G.R.”
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>

| CERRAR SESION

SEGURIDAD » CATALOGOS » U0 % RECTORIA % SAF~ DAl DCG* GENERALES »

Tramites de egresos relacionados a los CGA

Proporcione el folio a consultar:
Folio:

Fecha de elaboracidon: 02/02/2012 13:20:17
Una vez proporcionado el
folio EGR a consultar
presione el botdn aceptar
y el sistema mostrara un
reporte con todos los CGA
gue ha presentado en
comprobacion de este
EGR

linirsrsidad A= Sinalna @ Tndns Ins Nararhns Basarvardne

Figura 71.- Pantalla “Folios C.G.A. de un E.G.R.”

s . . :
W8 '3¥ Universidad Auténoma de Sinaloa

Sistema Integral de Informacion _Administrativa

Subsistema de Informacion ‘Fine

anciera - S14

il

USUARIO
uo
SEGURIDAD + CATALOGOS+~ UO-~ RECTORIA+~ SAF~ DAl+~ DCG~ GENERALES~ BRAZOVTG ~
Tramite de Comprobacion del tramite de egresos : PES2014001624
Folio U.O. Ref Nombre del Beneficiario Importe Aceptad Ob i Canc
CGA2015003460 2300 7048 24,000.00 0.00 24,000.00 N
CGA2015004384 2300 7048 24,000.00 24,000.00 000 N
Total $48,000.00 $24,000.00 $24,000.00

Fecha de elaboracion: 09/01/2018 12:26:57
Usuario: |

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Figura 72.- Pantalla “Folios C.G.A. de un E.G.R.”
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5.5.3.- Listado de Cargos

Opcién que permite desplegar en pantalla el listado de cargos del usuario que inicie sesion
en el sistema y para acceder primero ingrese a la ruta: UO-Comprobaciones-Consultas y

Reportes-Listado de Cargos, como se muestra en la Figura 73.

Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SIF

TR e )
Y;‘“% g\s Universidad Autonoma de Sinaloa

USUARIO = CERRAR SESION
SEGURIDAD + CATALOGOS+~ UO+~ RECTORIA~ SAF+ DAl+ DCG~ GENERALES+ BRAZOVTG+ =)
SAF >
JIDO
DCM »
Comprobaciones > Comprobantes =

Captura CURP de Empleados Comprobacion
de EGR
Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacion
de Saldos
Consultas >
Comprobacion
de Cargos

Consuitas y Comprobantes Aceptado de un
Reportes Proveedor

Documentos

w

Folios CGA deunEGR

Otras Guias o istado de Cargos |
Consultas

Listado de Comprobaciones

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos | Partidas a comprobar con saldo
Desarrollado por: Direccién de Informatica

Saldos de Ejercicios Anteriores

Figura 73.- Pantalla de acceso a “Listado de Cargos”
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U839 Universidad Autonoma de Sinaloa
%w / Sistema Integral de Informacién Administrativa

P

Subsistema de Informacion Financiera - SIF
USUARIO CERRAR SESION
uo: -

SEGURIDAD ~ CATALOGOS~ UO-~ RECTORIA~ SAF~ DAI~ DCG~ GENERALES -~ Eﬁ

Listado de Cargos
Del:  |01/11/2012 Al:|09/02/2013

Fecha de elaboracion: 09/02/2013 11:22:54
Usuario: ROMO RUBIO JAVIER ALONSO

Figura 74.- Pantalla “Listado de Cargos”

Como observa en la figura de arriba solo debe introducir el rango de fechas en los campos
Del: al: después haga clic en el botdn [Aceptar] para generar la pantalla donde despliega el

listado de cargos del usuario que inicio sesién en el médulo (Figura 75).

7 Universidad _Auténoma de Sinaloa

- _w ',- Sistema Integral de Informacion _Administrativa

Subsistema de Imformacion Financiera - SIF
CERRAR SESION

SEGURIDAD ~» CATALOGOS ~ UO -~ RECTORIA~ SAF-~ DAIlI~ DCG-~ GENERALES ~ =]

Relacion de Revisiones de auditoria
Del: 01/11/2012 al: 09/02/2013

Forma
Folio Fecha Revisién Concepto neelad de Importe Salde
Pago
RESULTADO DE LA REVISION PRACTICADA
0300,/4,/09- . POR EL PERIODO DEL
laui2012000038(13/11/2012 INO CARGO|650,265.64(650,265.64
VAR 1316 DE DICIEMBRE DE 2010 AL 15 DE JUNIO DE 2012,
i
Total por Usuarie lsso,265.64650,265.64)

Regresar

Fecha de elaboracién: 09/02/2013 11:27:05

Universidad Auténoma de Sinaloa ©® Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccién de Informatica

Figura 75.- Pantalla “Listado de Cargos”

Como se observa en la figura de arriba esta pantalla es solo de consulta y no puede

realizar ningun cambio a los datos desplegados.

Fecha de actualizacion: Version:

20 de marzo de 2019 03 Pagina 67 de 91




- AR o
i

5.5.4.-

Universidad Autbnoma de Sinaloa

Direccion de Auditoria Interna

Listado de Comprobaciones

Manual de Usuario: Comprobacion de Gastos (Usuario UO)

Esta opcion despliega en formato PDF un listado de todas las comprobaciones realizadas

por el usuario, Para acceder a la opcién Listado de Comprobaciones, primero ingrese a la

ruta: UO-Comprobaciones-Consultas y Reportes-Listado de Comprobaciones, como

se muestra en la Figura 76.

N T :
L' '3% Universidad Auténoma de Sinaloa

yg , Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SI'F
Sz i

SAF >
{IDO
DCM »

Comprobaciones * Comprobantes >

Captura CURP de Empleados Comprobacion
de EGR
Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacion
de Saldos
Consultas >

Comprobacion

de Cargos

Consuitas y
Reportes

Documentos

S

Otras Guias o
Consultas

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos
Desarrollado por: Direccién de Informatica

USUARIO

uo

SEGURIDAD + CATALOGOS+~ UO+«~ RECTORIA+~ SAF+~ DAlv DCG+~ GENERALES+ BRAZOVTG+

D
]
m

L8

Comprobantes Aceptado de un
Proveedor

Folios CGA deunEGR

Listado de Cargos

lfslado de Comprobaciones

Partidas a comprobar con saldo

Saldos de Ejercicios Anternores

Figura 76.- Pantalla de acceso a “Listado de Comprobaciones”

Al hacer clic en la opcion Listado de Comprobaciones el sistema automaticamente le

muestra al usuario el listado de comprobaciones en una pantalla con propiedades de

impresion (Vea Figura 77).
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA
SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION ADMINISTRATI __
SUBSISTEMA FINANCIERO
COMPROBACIONES DE LA U.0.
Relacién de Comprobaciones Capturadas
USUARIO 2
FOLIO U.O. FOLIO CGA BENEFICIARIO IMPORTE  FOLIO
2014014394' CGA2014011741 77 T43,739.42] EGR2014012448 -
2014014421] CGA2014011632 34,083.49
2014014465 CGA2014011737 3,746.00] EGR2014015380
2014014562] CGA2014011908 14,513.54] EGR2014019067
2014014584] CGA2014012329 130.72] PES2014001244
2014014600] CGA2014011906 25,016.22] EGR2014016950
2015000062] CGA2014012385 4,312.86] EGR2014015380
2015000069 CGA2014012382 720.00| PES2014001432
2015000070] CGA2014012386 10,117.84] EGR2014019067
2015000131) CGA2014012384 6,000.00] EGR2014019067
2015000168] CGA2014012492 8,223.91| EGR2014015994
2015000373 CGA2014012621 5742.00] EGR2014017680
2015000626 CGA2014012834 2,074.93] EGR2014019067
2015000659] CGA2014012836 4,280.49] EGR2014019695
2015000730] CGA2014012900 1,209.00] PES2014002257
2015000750 22,415.39] EGR2014018448

Figura 77.- Pantalla “Listado de Comprobaciones”

Folio de
comprobacién

Folio de comprobacién
no recibido por a DAI.

Folio CGA (comprobacion

recibida por la DAI

Folio de EGR (cheque
entregado por la SAF)

Es muy importante conciliar este listado, para verificar que todos los folios de
comprobaciéon capturados estén recibidos por la DAI, ya que en ocasiones los
usuarios quieren anexar un ID (comprobante) a una comprobacion y les aparece
el mensaje de que el ID no tiene saldo suficiente o no tiene saldo, pero resulta que
ya lo tienen relacionado en un folio de comprobacion que no han entregado en la
DAL, por ello es necesario conciliar para no tener informacién incorrecta, ya que el
saldo de los ID se disminuyen al momento de subirlos y grabar el folio de
comprobacion.

Fecha de actualizacion:
20 de marzo de 2019

Version:
03
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5.5.5.- Partidas a Comprobar con Saldo

Esta opcion le mostrara al usuario a manera de reporte todos los EGR que aun cuentan
con saldo a comprobar, Para acceder a la Pantalla Partidas a Comprobar con Saldo,
primero ingrese a la ruta: UO-Comprobaciones-Consultas y Reportes-Partidas a

Comprobar con Saldo, como se muestra en la (Figura 78).

P

,%«: Universidad Autonoma de Sinaloa

k . Sistema Integral de Informacion Administrativa

F

Subsistema de Imformacion Financiera - SI¥

USUARIO CERBAR SESION
uo
SEGURIDAD + CATALOGOS+ UO+~ RECTORIA~ SAFw~ DAl+~ DCG~v GENERALES~ BRAZOVTGw =
SAF >
JIDO
DCM »
Comprobaciones * Comprobantes »

Captura CURP de Empleados Comprobacion
de EGR
Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacion
de Saldos
Consultas >
Comprobacion
de Cargos

Consultas y 3 Comprobantes Aceptado de un
Reportes Proveedor

Documentos >|Folios CGA deunEGR
Otras Guias o Listado de Cargos

Consultas
Listado de Comprobaciones

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos Eoartidas a comprobar con saldo |
Desarroliado por: Direccién de Informati

Saldos de Ejercicios Anteriores

Figura 78.- Pantalla de acceso a “Partidas a Comprobar con Saldo”
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Sistema Integral de Informacion Administrativa
Subsistema de -"-f!hm.:yzurr Financiera - SI7
USUARIO CERRAR SESION
uo:

SEGURIDAD ~ CATALOGOS~ UO+~ RECTORIA+~ SAF+« DAl+ DCG+~ GENERALES+«~ BRAZO VTG« =

Relacion de Partidas a Comprobar

B PARAMETROS

®)Solo los EGR con saido
Todos los trdmites
Solo los EGR gue no tienen Saldo
Clincluir cargos de Auditoria Interna
T Incluir Ias polizas de movimiento en contabilidad ()
<
( Mostrar ) Limpiar

CONSULTA

FECHA DE ELABORACION: 09/01/2018
USUARIO:

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados

atica

Figura 79.- Pantalla “Partidas a comprobar con saldo”

Proceso

Capture fecha inicial (rango fechas del periodo)

Capture fecha final (rango fechas del periodo)

Capture la referencia (nimero de empleado)

Capture la UO (Unidad Organizacional)

Seleccionar entre 3 opciones (EGR con saldo, Todos los EGR o EGR sin saldo).

Seleccionar las opciones de cargos de Auditoria Interna y pélizas de
movimiento en contabilidad, segun tenga afectaciones por estos conceptos.

O (OB WIN|PF

m Haga clic en aceptar para que se despliegue la informacion

Fecha de actualizacion: Version: L.
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Universidad Autonoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - 517

[LAREE el
L

SEGURIDAD » CATALOGOS - U0+~ RECTORIA- SAF+ DAl+ DCG+ GENERALES+ BRAZO VTG~

Relacidn de Partidas a Comprobar
B PARAMETROS

B CONSULTA

CHEQUES ENTREGADOS DEL 00,/00,/2014 AL 09/01/2018
BENEFICIARIC)

TIPFOTRAMITE  FECHACH  IMPORTEEGR  REVISION  ACEPTADO  OBSERVACIONES SALDO
2015200 037112014 £24.000.00 S0.00 524,000 00 £24.000.00 5000
2016200 03/11/2014 £65,000.00 $000 52510803 $16,741.37 $40,891.97
2016200 15/11/2015 58,000,00 50,00 52,040.00 50.00
2016200 15/11/2015 511,000.00 S0.00 511,000.00 £0.00
2018200 1571172015 £11.080.00 S0.00 510, 740,00 50.00
2006101 28/04/2014 £10,000,00 50.00 50.00 50,00
2016200 26/04/2014 £50,000.00 50,00 50,00 50,00

TOTALES: 5181.030.00 S0.00 572 BER.03 540 741,37 510814157

FECHA DE ELABORACION: 09,/01/2018
USLIARO:

Universidad Autdnoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccidn de Informatica

Figura 80.- Pantalla “Partidas a comprobar con saldo EGR”

Dar un clic para que se muestre el detalle de EGR con sus comprobaciones, asi
mismo se puede validar o dar seguimiento a lo comprobado contra lo
presupuestado de un EGR en particular, como se muestra en la Figura 81.

Fecha de actualizacion: Version:
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Universidad Auténoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SIF

SEGURIDAD v CATALOGOS~ UQw RECTORIA+ SAF+ DAlv DCG~ GEMERALES~ BRAZO VTG~ =

Andlisis del Folio de Egreso

B TRAMITE

£ VIATICOS DE HOSPEDAUIE ¥ ALIMENTACKON BAEA PASTICIPAR EN LA 16 CONFEREMCIA CIEMTIFICA A CELERRARSE EN
DE GUANTANALS CLIRA, P2013 258 102 FAC DE COMNTADURIA ¥ ADMAON PAGADD COM RECURSD PRI 2013

I DETALLE DEL TRAMITE

PRESUPUESTD  FONDC RE COG. CUENTA PROGRAMA  U0. ORIGEN RO,  IMPORTE
1352147 1210 14 3761 5137005000000 1040001 2300 3005 O 5$24,000.00
TOTAL $24,000.00

i

B SITUACION DE CHEQUES
MO CHEQUE RICOG0 CHIOUE IMPCATE
0001700 GUTIERREZ FELIX JOSE CRUZ 524,000.00
TOTAL 52400000

I SITUACION DE COMPROBACIONES
RoLnC EECHL INPORTE REVIZION ACEPTADO OESERVACIONES AVISO
30/04/2015 $24,000.00 50.00 50.00 $24,000.00
AULS0043E4 21/05/2015 $24,000.00 50.00 524,000.00 50.00
TOTALES $43,000.00 $0.00 524,000.00 524,000.00

I COMPROBADO POR CODIGO PRESUPUESTAL

B1/COMPROBADO POR CODIGO PRESUPUESTAL - AUDITOR

FECHA DE ELABORACION: 09012018
USUARIO:

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccidn de Informatica
~~

Figura 81.- Pantalla “Partidas a comprobar con saldo detalle de EGR y CGA”

Dar un clic para que se muestre el detalle del CGA (comprobacion) donde se le
puede dar seguimiento a la aceptacion de la misma, asi como a las observaciones
a los comprobantes realizados por la DAI. (En recepcién para la entrega al
usuario), como se muestra en la Figura 82.

Fecha de actualizacion: Version: P
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Sistema Integral de Informacion Admimstrativa

Subsistema de Informacion ‘Financiers - SIT

w

Detalie de Comprobacion de Gasto
1 0 1210 O 5551000000000 1040001 2300 © 0 C 52329893 50.00 S0.00 52329893 19 | EJ |
2 0 1210 O 1122005001000 1040001 2300 O 0 C $70107  S0.00 50.00 s70107 19\ B

_ Devolucion de Comprobacion
14/05/2015 3,

Facha de #adonacion: 09/01/2018
Usuario:

Universidad Auténoma de Sinaloa ® Todos los Derechos Reservados

Figura 82.- Pantalla “Detalle del CGA (comprobacion)”

Dar un clic para que se muestre el detalle de los comprobantes de CGA
(comprobacion), como se muestra en la Figura 83.

Fecha de actualizacién: Version:
20 de marzo de 2019 03
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vo.

USUARIO: CERRAR SESION

SEGURIDAD » CATALOGOS. UO. RECTORIA. SAF. DAl. DCG. GENERALES. BRAZOVTG . =

S
N e
Comp de la G i

P

FOLIO CGA: CGA2015003460, RENGLON: 1

[e77583-2301880130 cozuoxomoomﬁj"::g“ $2,23021 $2,230.21 mgm
[977584-2301880131 COE120101000 00> ROBANTE $2,23021 $2,230.21 e TAOSRL__
T
pg AMEAAES RZTElE b Josl 85T anvessmanoies S PEMENOOSA Her15 001 sas1i00  Mouet |
Tropr) AMEAF  ST7eB3A2cans AM00BE  amessostaisshe oy Ot MEXICOSA 678000 57,027.00 o MOTRN
forzoe) AMEAMP-  3812925b-0fad 4709970 amess0s1289At oy DE MEKCOSA 5678000 $7,027.00 ) MoStr
o] AMPASE: TS SbER 2903505 amessosziag it CEMENCOSAL oy geg00 g5 1am00. | MOTRE

Observaciones

SEGURIDAD +

Fecha de elaboracion: 03/01/2018
Usuario:

Universidad Auténoma de Sinaloa @ Todos los Derechos Reservados
D

por: Di

Universidad Auténoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de I'nformacion Financiera - SIT

ion de Informatica

CERRAR SESION

Mih de Observaciones

xl BRAZO VTG =

19 ANEXAR CONSTANCIA DE PARTICIPACION
134 ANEXAR RESPALDO

189 FALTA SELLO DE RECURSO "OPERADO" FOMES Y/O
- PROMEP

[

Mostrar
(3021 $2,230.21 Observaci

Mostrar
Observaciones
Mostrar
Observaciones
Mostrar
Observaciones
Mostrar

30.21 $2,230.21
7451  586.58
16.00 $251.00

'80.00 57,027.00
Mostrar
Observaciones
Mostrar

80.00 $7,027.00

#188.00 $5,148.00

Observaciones

Figura 83.- Pantalla

Fecha de elaboracion: 09/01/2018
Usuario:

Universidad Auténoma de Sinaloa ® Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica
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Dar un clic para que
se muestre el detalle
de las observaciones
a los comprobantes
del CGA
(comprobacion)
donde se le puede
dar seguimiento a los
mismos, como se
muestra en la Figura
83.

“Detalle de comprobantes con observaciones de un CGA (comprobacioén)”

Fecha de actualizacion:
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5.5.6.- Saldo de Ejercicios Anteriores

Manual de Usuario: Comprobacion de Gastos (Usuario UO)

Esta opcion mostrara al usuario todas partidas que tiene por comprobar de un afio anterior.

Para acceder primero ingrese a la ruta: UO-Comprobaciones-Consultas y Reportes-

Saldos de Ejercicios Anteriores, como se muestra en la Figura 84.

o)

<
¥

Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Informacion ‘Financiera - ST'F

T_,-‘% ! E\o Universidad Autonoma de Sinaloa

USUARIO CERRAR SESION
uo
SEGURIDAD + CATALOGOS+ UO+~ RECTORIA+~ SAF+~ DAl~ DCG+~ GENERALES+ BRAZOVTG+ g
SAF »
JIDO
DCM »
Comprobaciones * Comprobantes >

Captura CURP de Empleados Comprobacion

de EGR

Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacion

de Saldos

Consultas >

Comprobacion
de Cargos

Consultas y
Reportes

Documentos

Lo

Otras Guias o
Consultas

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Comprobantes Aceptado de un
Proveedor

Folios CGA deunEGR
Listado de Cargos
Listado de Comprobaciones

Partidas a comprobar con saldo

aldos de Ejercicios Anteriores

Situacion de saldos

Figura 84.- Pantalla de acceso a “Saldos de Ejercicios Anteriores”
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USUARIO: | CERRAR SES| 6N
NA
SEGURIDAD » CATALOGOS »+= UQ +» RECTORIA~ SAF=~ DAl~ DCG~ GENERALES~ BRAZOVTG E
Saldos de Ejercicios Anteriores
empesdor {1 ) [ Woswer |
Fondo RExtra Ord. Cuenta Tipo de Tramite | Saldo Parcial | Comprobacion Saldo Final

Fecha de elaboracion: 15/01/2015 09:43:43
Usuar

Universidad Autonoma de Sinaloa @ Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Figura 85.- Pantalla “Folios Saldos por Comprobar al 2012”

Proceso

1 Capture numero de empleado (usuario)
Haga clic en mostrar para que se visualice la informacién como se muestra

Mostrar .
en la Figura 86.
Fecha de actualizacion: Version: L.
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USUARIC | CERRAR SESION
A
SEGURIDAD » CATALOGOS ~+ UO ~ RECTORIA =~ SAF=~ DAl DCG~ GENERALES~ BRAZO VTG ~ Eh

Saldos de Ejercicios Anteriores

Empleado: |[5002 | Mostrar |

Empleadc
M Saldo .. | Saldo
Fondo RExtra Ord. Cuenta Tipo de Tramite parcial iComprobacion| Final
1110 SUBSIDIO FEDERAL o 1122002002000 GTOS. A COMP. POR|2010602 PARTIDAS POR COMPROBAR 0.00 0.00) 0.00
ORDINARIO VIATICOS FUNCIONARIOS VIATICOS i ) )
1110 SUBSIDIO FEDERAL o 1123001555000 VARIOS 2016101 DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A 0.00! 0.00l 0.00l
ORDINARIO (CONCENTRADO) CORTO PLAZO ) ' '
13 PROMEP |1122002002000 GTOS. A COMP. POR|2016200 PARTIDAS POR CONCEPTO DE
1220 PROMEP bo13 VIATICOS VIATICOS 11,159.48 11,159.48 0.00}
13 PROMEP 1123001555000 VARIOS 2016101 DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A
1220 PROMEP 5013 (CONCENTRADO) CORTO PLAZO 12,213.00) 12,213.004 0.00)

Fecha de elaboracién: 15/01/2015 09:43:43
Usuario

Universidad Auténoma de Sinaloa @ Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

Figura 86.- Pantalla “Saldos de Ejercicios Anteriores por Comprobar”
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5.5.7.- Situacion de Saldos

Para acceder a la Pantalla Situacibn de Saldos, primero ingrese a la ruta: UO-
Comprobaciones-Consultas y Reportes-Situacion de Saldos, como se muestra en la
(Figura 87).

aond e - - . .
U8 3% Universidad Autonoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SIF

Y

USUARIO CERBAR SESION
vo
SEGURIDAD + CATALOGOS+~ UO+~ RECTORIA~ SAF~ DAl+~ DCG~ GENERALES+~ BRAZOVTGw =
SAF >
{IDO
DCM »
Comprobaciones > Comprobantes »

Captura CURP de Empleados Comprobacion
de EGR
Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacion
de Saldos
Consultas >
Comprobacién
de Cargos

Consultas y Comprobantes Aceptado de un
Reportes Proveedor

Documentos

~

Folios CGA deunEGR

Otras Guias o Listado de Cargos
Consultas
Listado de Comprobaciones

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos | Partidas a comprobar con saldo
Desarroliado por: Direccion de Informatica

Saldos de Ejercicios Anteriores

ituacion de saldos

Figura 87.- Pantalla de acceso a “Situacién de Saldos”
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Subsistem: Informacion Financiera - 511

USUARIO: 150

SEGURIDAD »+ CATALOGOS+~ UO=+~ RECTORIA<~ SAFw~ DAlw DCGw GENERALESw~ BRAZOVTG

Consulta de situacion de saldos

oot —®
Al L1 @
Mostrar solamente los empleados gue excedan en su saldo los: I:l @
Empleado: @

Unidad Organizacional: I:l @

Incluir gasto de operacidn

Incluir proyectos especiales

Incluir PROFAPI ( )
Incluir donativos

Incluir etiquetado
Incluir fondo revolvente

Aceptar

Fecha de elaboracion: 15/01/2015 10:53:41
Usuario: FA

Universidad Auténoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

88.- Pantalla “Campos para generar la Situacion de Saldos”

IRRAR SESION
ORIA INTERNA

=

Figura

Proceso

Capture fecha inicial (rango fechas del periodo)

Capture fecha final (rango fechas del periodo)

Capture importe limite inferior ( dato no requerido)

Capture numero de empleado

Capture la Unidad Organizacional (dato no requerido)

OO~ WIN|PF

Seleccionar el tipo de tramite o partidas a comprobar

Haga clic en aceptar para que se despliegue la informacion

Fecha de actualizacion: Version:
20 de marzo de 2019 03
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Sistema Integral de

Situacién de

N . ) .
‘g Universidad Auténoma de Sinaloa

Informacién Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SIF

USUARIO: 15/0 RRAR SESION

SEGURIDAD -+ CATALOGOS . UO-~ RECTORIA-~ SAF~ DAl~ DCG~ GENERALES-~ BRAZOVTG~ E\
Consulta de situacion de saldos
Con fecha al 31/12/2014
Incluye: gasto de operacidn, proyectos especiales, PROFAPI, donativos, etiquetado, fondo revolvente
Saldo Cargos Abonos Comfprobaciones .
Empleado  Nombre Inicial al del 01/01/2014 del 01/01/2014 r';:l en Qontabilidad m:::::;"e’ "::‘I’ . r’:bacién
01/01/2014 al 31/12/2014 al 31/12/2014 sinjafectacién P
; 85,999.82 6$.409.00 1,690.82 14718.00 0.00 10,000.00 4I718.DD 96.98
Totales: 89,999.82 ,409.00 141,659 14718.00 0.00 ,000.00 4,718.00

Idos de funcionarios y empleados a I8\fecha: 15/01/2015 11:51:17

Saldo: $14,718.00
Porcentaje Anglizado: 100.0l

Fecha de elaboracion:|15/01/2015 11:5\: 17
Usuario: ROL

Universidad Autonoma de Sinaloa [© Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Dirgccion de Informatica

Figura

89.- Pantalla “Reporte Situacién gle Saldos”

Dar un clic para que se muestre el
detalle de los EGR u otros cargos
(Auditorias, cargos por oficio, etc.),
como se muestra en la Figura 85.

Dar un clic para que se muestre el
detalle de los CGA
(comprobaciones) Aceptados,
como se muestra en la Figura 86.

Dar un clic para que se muestre el
detalle de los CGA (comprobaciones)
en proceso de Revisién, como se
muestra en la Figura 87.

Este saldo parcial corresponde o
concilia con el saldo del Auxiliar
de empleado, Figura 95.

Fecha de actualizacion:
20 de marzo de 2019

Version:
03
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\
SEGURIDAD ~ CATALOGOS~ UO- RECTORIA- SAF-~ DAl~ DCG- GENERALES- BRAZOVTG Eﬁ

Consulta de situacion de saldos
Detalle de Cargos
Del 01/01/2014 al 31/12/2014
Beneficiario:

Fecha Importe T.G. T.P. Niamero u. 0.
31/03/2014 $30,000.00 EGR D 3942 3300
31/03/2014 $20,000.00 EGR D 3943 3300
01/12/2014 $16,409.00 CGA D 531
Totales $66,409.00

Fecha de elaboracién: 15/01/2015
Usuario

Universijad Auténoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccion de Informatica

90.- Pantalla “Detalle de EGR y Cargos”

Al dar un clic se muestra el detalle del EGR como la fecha, beneficiario, observacién o

concepto, tipo de tramite, detalle contable de lo solicitado ante la SAF, etc.

Fecha de actualizacion: Version:
20 de marzo de 2019 03
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Sistema Integral de Informacion Administrativa
Subsistema de h;ﬁa:‘umrr}in Financiera - SIF

USUARIO: CERRAR SESION

SEGURIDAD ~» CATALOGOS - UO- RECTORIA~ SAF- DAl~ DCG- GENERALES- BRAZOVTG - i

Consulta de situacion de saldos
Detalle de Abonos
Del 01/01/2014 al 31/12/2014

Beneficiario:
Folio Folio CGA Fecha Importe T.G. T.P. Namero U. 0.
01/12/2014 $16,409.00 CGA D 531
31/03/2014 51,955.00 CGA D 359
CGAZ014009189 05/06/2014 §26,190.83 CGA D 180
10/06/2014 56,900.00 CGA D 225
11/07/2014 $499.99 CGA D 386
10/10/2014 51,805.00 CGA D 304
13/10/2014 $36,200.00 CGA D 447
27/11/2014 56,409.00 CGA D 1208
PRO2014000273 08/03/2014 §25,282.00 CGA D 410
PRO2014000274 CGA2014006353 25/09/2014 $20,000.00 CGA D 1068
Totales $141,690.82

Usuario:

de Sinaloa ©@ Todos los Derechos Reservados
o por: Direccion de Informatica

Universidad Autdonoma
Desarrolla

Figura 91.- Pantalla “Detalle \de CGA’S (comprobaciones) Aceptadas”

Al dar un clic se muestra el detalle del CGA (comprobacién) como la fecha de recepcion

por la DAI, beneficiario, importe, detalle contable, comprobantes anexos, etc.

Fecha de actualizacion: Version:
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USAAX0 CERSAS e

SEGURIDAD v CATALOGOS+ UOv RECTORIAv SAFv DAl~ DCGv GENERALES+ BRAZOVIGw (=)

Consulta de situacion de saldos
Detalle de Comprobaciones en Revisidn
Con fecha ol 31/12/2014
Empleado: 10356 ROMANO CASAS GUADALUPE

V0. impote
3300 $10,000.00

$10,000.00 $0.00

Fecha de slaboracion: 13/01/2015

Figura 92.- Pantalla\ “Detalle de CGA’S (comprobaciones) en proceso de Revision”

Al dar un clic se muestra el detalle del CGA (comprobacién) como la fecha de recepcion

por la DAI, beneficiario, importe, detalle contable, comprobantes anexos, etc.

Fecha de actualizacion: Version:
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5.5.8.- Auxiliar de empleado

Para acceder a la Pantalla Auxiliar de empleado, primero ingrese a la ruta: GENERALES-
Auxiliar de empleado, como se muestra en la (Figura 93).

W Universidad Autonoma de Sinafoa
Sistema Integral de Informacién Administrativa

Subsistema de frg,.":"-r'.'fs.r.'m.r: Financiera - SIF

USUARI | | CERRAR SESION
‘NA

SEGURIDAD » CATALOGOS »+ UO s« RECTORIA % SAFs DAlsw DCG GENERALES » BRAZO VTG » e

Universidad Autonoma de Sinaloa @ Todos los Derechos Reservados
Desamollado por: Dirgccion de Informatica

Figura 93.- Pantalla/ “Auxiliar de empleado”

Al dar un clic se muestra la pantalla de la Figura 94.

Fecha de actualizacion: Version:
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W Universidad Autonoma de Sinaloa
-, Sistema Integral de Informacion_Administrativa
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..w ;
\%j Subsistema de Informacion Financiera - SI17

USUARI CERRAR SESION
1A

SEGURIDAD » CATALOGOS »* UO+w RECTORIA %+ SAFs+ DAl DCG+ GENERALES«» BRAZOVTG E

Estado de Cuenta de Empleados

Auxiliares de Cuentas por Cobrar y Gastos a Comprobar

Proporcione el Mo. de Empleado a Consultar:

Empleado:li:D

Periodo que contendra el Auxiliar:

Del: [ddfmmfww}:@ﬂuli [ddfmmfwwilz®

Ccuentas por Cobrar
Oeastos a Comprobar|
®—> e incluir Folios Cancelados

Fecha de elaboracion: 16/01/2015 15:45:37
Usuari

Universidad Autdnoma de Sinaloa © Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccidn de Informatica

Figura 94.- Pantalla “Campos para generar el Auxiliar de empleado”

Proceso

Capture numero de empleado

Capture fecha inicial (rango fechas del periodo)

Capture fecha final (rango fechas del periodo)

Capture las opciones de Cuentas por Cobrar o Gastos por Comprobar
Seleccionar si solicita 0 no saldos con folios cancelados

Haga clic en aceptar para que se despliegue la informaciéon, como se

Aceptar .
muestra en la Figura 95.

G| W|N|F
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USUAR ERRAR SESION
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SEGURIDAD » CATALOGOS » UOQ ~ RECTORIA » SAF - DAl+ DCG- GENERALES & EBERAZO VTG ~ (=]

Auxiliares de Cuentas por Cobrar

REFEREMCL
Cuenta: 1123002002000 GTOS. A COMP. FOR WIATICOS
Saldo Inicial de Ia Cusnta: S0.00
Fecha T# Gen Folio No. Chegque Debe Haber Observaciones
FAGC: FOR COMNCEPTO DE RECURSS PROMER, ARCYD DE
16/12/2013 D-2551 EcR FROZ013001346 0001021 * $10,000.00 VIATICOS PARA TRABAID DE CAMID SEEUN CORVENIO

PROMER NFTC 203 3f13/755s
FAGO: POR CONCEFTO DE RECURSO PROMES, ASISTENGHA &
31/03/2014 D-3942 EGR PRO2014000273 0001285 * 530,000.00 REUNIONES ACADEMICAS , SEGUN CONVEMIO NPTT-
103.%/13/7382
FAGO POR CONCEFTO DE RECURSD PROMES, AFGITD DE
31/03/2014 D-39a3 EGR  PROZ014000274 0001290 * $20,000.00 VIATICOS PARA REALIZAR ESTANCIAS CORTAS, SEGUN
Convenio neTE-20a 3373
COMPROBACION DELOS FOUOS: CEA2014008331, DEL
08/09/2014 D-g10 £©GA  CEA2013006351 $25,282.00 EMPLEADO: 10356 AOMANG CASAS GUADALUSE, CON FOLIOS
DE EGRESOS: PRO20140002TS,
COMPROSACION DE L0S FOLOS: CSA2014006533, DEL
25/08/2014 D-1068 cEa CEAZ01A006555 520,000.00 EMFLEADC: 10336 ROMAND CASAS GUADALUPE, OON FOLIOS
DE EGRESOS: PRO2014000ZTS,
e — B I 10,000, 00 TIASITIGADENES DE DIVERSES SIRLEATS 58 L0S FanE0s
DE FOMES ¥ PROMES DEL 2013
I — e P RECLASINICIACIONES DE DIVERSOS EMFLEADSS DE LOS FONDOS
DE FOMES ¥ PROMES DEL 2013

Saldo Final de Ia Cuenta: 514,718.00

Cuenta: 1122-002007000 GTOS. A COMP. OPERAT A CTA. DE INGR P/RECUPERAR

Salda Inicial de la Cuenta: $37,120.03
Fecha T# Gen Folie MNo. Chegque Debe Haber Observaciones
COMPROSACION DE LOS FOUOS: CEA201 2005702, DEL
17/08/2012 D-251 coa SAZ012005702 £37,120.05 EMPLEADO: 10396 SOMANG CASAS GUADALUPE, CON FOLIOS
bEEGREsDS:,
Saldo Final de Ia Cuenta: so.00
Cuenta: 1123-001993000 WVARIOS(CONCENTRADO)
11/07/2014 D-5386 CEA CGEAZ014005267 549508 EMFLEADC: 10236 ROMAND CASAS GUATALUSE, CON FOLIOE
DE EGRESDS,
COMPROBACION DE LOS FOLIOS: OGAZ014007355, DEL
10/10/2014 D-304 CEA CEAZ0140075E5 51,805.00 EMPLEADC: 10396 ROMANO CASAS GUADALUPE, 00N FOLIDS
DEEGRESOS:,
COMPROBACION DE LOS FOUCS: DSAD04007601, DEL
13/10/2014 D-247 CEA CGAZ014007601 536,200.00 EMPLEADC: 10236 ROMAND CASAS GUADALUFE, CON FOLIDS
DE EGRESOE,
COMPROBACION DE LOS FOLICS: EAZ024010003, DEL
2711/2014 D-1208 cGA CGAZ014010003 £6,409.00 EMPLEADC: 10336 ROMANO CASAS GUADALUPE, 00N FOLIDS
DE EGRESOS:,
01/12/2014 el mn - s5.208.00 RECLASIFIOIAIONES DE DIVERSOS EMPLEADOS DE LOS FONDOS
DE FOMES ¥ PROMEP DEL 2013
RECLASIACIADONES DE DIVERSOS EMPLEADOS DE LOS FONDOS
01/12/2014 Db-531 CEA = 56,409.00
DE FOMES ¥ PROMEP DEL 2043
Saldo Final de la Cuenta: so.00
Concentrado
Cuenta Descripcion Saldo Inicial Debe Haber Saldo Final
1122002002000 GTOS. A COMP. POR VIATICOS 50.00 £70,000.00 555,282.00 51471200
1122002007000 ETIOS. & COMP. OFERAT A CTA DF INGR F/RECUFERAS $37,120.03 $0.00 537,120.03 50.00
1123001599000 VARIDS[COMCENTRADD] 50.00 5B6,408.82 586,408.82 50.00

B $37,120.03 $156,408.82 $178,810.85 $14,712.00

Tramites Autorizados, Sin emision de Cheques

Figura 95.- Pantalla “Detalle Auxiliar de empleado”

7
Saldo de Auxiliar de empleado por concepto y tipo de tramite con registro
de podlizas contables, dicho saldo corresponde con el importe de la
Situacion de Saldos (Saldo Parcial), como se muestra en la Figura 89.
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En esta seccion el usuario podra

Documentos

formato PDF con propiedades de impresion.

consultar las opciones:

Universidad Autbnoma de Sinaloa

Direccidon de Auditoria Interna
Manual de Usuario: Comprobacion de Gastos (Usuario UO)

Manual de Usuario,

Lineamientos de P.C.G. y Cuentas por C.O.G. y los manuales podran visualizarse en

AR

U839 Universidad Autonoma de Sinaloa
% Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SI'F

T
>

USUARIO REAR S
vo
SEGURIDAD ~ CATALOGOS+~ UO-~ RECTORIA+~ SAF~ DAl+~ DCG+~ GENERALES+«~ BRAZOVTG « o
SAF >
{IDO
DCM »

Comprobaciones * Comprobantes =»
Captura CURP de Empleados Comprobacion

de EGR
Estadistica de Captura de
CURP de Empleados Comprobacién
de Saldos
Consultas >

Comprobacién

de Cargos

Consultas y

Reportes

Documentos | Manual de

Usuario
Otras Guias o .
Consultas Manual de
Politicas y

Universidad Autonoma de Sinaloa © Todos los Derechos
Desarrollado por: Direccion de Informatica Cuentas

Contables por
| COG

Figura 96.- Pantalla de acceso a “Documentos”

Lineamientos DAI

Fecha de actualizacion: Version:
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5.6.1.- Manual de Usuario

Para acceder a la opcién: Manual de Usuario, primero ingrese a la ruta: UO-
Comprobaciones-Documentos- Manual de Usuario, y el sistema le mostrara al usuario el
Manual de Usuario del Modulo de Comprobacién de Gastos como se muestra en la Figura
97.

Universidad Auténoma de Sinaloa
.j Direccion de Auditoria Interna
" Manual de Usuario: Comprobacion de Gastos (Usuario U0)

Manual de Usuario

Modulo de Comprobacion de Gastos
en Contabilidad Gubernamental (Usuario UQ)

Direccion de Internet  http:lisiia.uasnet.mx/sif

Direccion de Auditoria Interna

Proceso: Comprobacion de Gastos

Enero/2018

Figura 97.- Pantalla “Manual de Usuario”

Para poder observar o imprimir el manual debera contar con el programa Adobe Reader

actualizado instalado en su computadora.

Fecha de actualizacion: Version:

20 de marzo de 2019 03 Pagina 89 de 91




Universidad Autbnoma de Sinaloa

Direccidon de Auditoria Interna
Manual de Usuario: Comprobacion de Gastos (Usuario UO)

5.6.2.- Lineamientos de P.C.G.

Para acceder a la opcion Lineamientos de P.C.G., primero ingrese a la ruta: UO-
Comprobaciones-Documentos- Lineamientos de P.C.G., y el sistema le mostrara al

usuario el Manual de Lineamientos de P.C.G. como se muestra en la Figura 98.

s T UNIVERSIDAD AUTONOMA
" DE SINALOA
=7 SISTEMA DE GESTION
L B \ Direccién de Auditoria Interna

MANUAL DE POLITICAS Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
CONTROL DEL INGRESO Y EJERCICIO DE LOS RECURSOS

INSTITUCIONALES
CONTENIDO
PrOBONLACION.cciuessiisntasesenssssisinesseasnsasnsasssssssosnsnsasasenssossssassssssonssssssssanen 2
EXPOSICiOn Do MOtVOB..coccciiisssivesasisisasisinosmssssnsssssisasossasssissnssossassansenssi 5
TITULO IE INGRESOS ... 7
TITULO 1 EGRESOS .. ..ot e e 11
Capitulo I: Generalidades..................... (sXsaaseansrsanepenvassnsinys .
Seccion |: Como presentar la comprobacion de gastos.............ccooccveieeniiies 11
Capitulo II: Politicas Generales Aplicables a la Comprobacion de Gasto......... 18
Capitulo lli: Politicas Especificas por Concepto de Gasto...............ccceeeeeeae. 23
Diagrama de Procedimientos por Cc pto de Egresos.........ccvvvmrmmnnanennnns 41
RocOMONAACIONES......c.cocnineresmmsmsosnsnsasinssnssmsanssasnsinnsnsssnsesssunnmiunsansessssod 42
ANONOD 5 svonssusssnnnsinsnadedivitmmsanssssasinisivisaonausaesnsnismnomsatasamnsressasasndssvivivivg 45

.

"4 —
\\\,\/»\Bwisadopor: { Aprobado por: |

R Rsables de Procesos "\ Directora de Audtoria Ime{r\a &
Fecha de actualizagién; * Version: 7 L
31 de octubre de 2017 04 Paging 1 de 44

Figura 98.- Pantalla “Manual de Lineamientos de P.C.G.”

Para poder observar o imprimir el Manual de Lineamientos de P.C.G debera contar con el
programa PDF actualizado instalado en su computadora.
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5.6.3.- Cuentas con Clasificador por Objeto de Gasto

Esta opcién permite abrir en archivo Excel el Plan de Cuentas con Clasificador por Objeto
de Gasto, en él se encuentran todas las cuentas que requerira el usuario para realizar la

comprobacién y estas a su vez estan ligadas a su clasificador.
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Universidad Autonoma de Sinaloa retando: Dar un clica cada
R L. R . COG para ira su
Direccion de Auditoria Interna descripcién o definicién.
Plan de Cuentas con Clasifigador por Objeto de Gastos
GENERO - conGo CUENTA DESCRIPCION AS) a'g o
GASTOS ¥ OTRAS PERDIDAS 5121001 MATERIALES , UTILES Y EQUIPOS MENORES DE OFICINA s 2111 A darle clic al
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GASTOS Y OTRAS PERDIDAS 5121005 E DIGITAL s .
GASTOS Y OTRAS PERDIDAS 5121006 MATERIAL DE LIMPIEZA s Ob]etO de Gasto, lo
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GASTOS Y OTRAS PERDIDAS 5121008 MATERIALES PARA EL REGISTRO E IDENTIFICACIGN DE BIENES ¥ PERSONAS s lleva a la
definicion del
GASTOS Y OTRAS PEI ON GENERAL s .
GASTOS ¥ OTRAS PES casAs ES. s mismo.
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Figura 99.- Pantalla “Plan de Cuentas con Clasificador por Objeto de Gasto”
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213 Material estadistico y geografica
Asignaciones destinadas a la adquisicion de publicaciones relacionadas con informacicn estadistica y geografica. Se incluye la cartografia y
publicaciones tales como: las relativas a indicadores econémicos y secio-demograficos, cuentas nacionales, estudios geograficos y geodasicos,
mapas, planos, fotografias agreas y publicaciones relacionadas con informacian estadistica y geografica.
214 Materiales, (tiles y equipos menores de tecnalogias de la informacién y comunicaciones
[Asignaciones destinadas a la adquisicion de Insumos y 2quipes menores ulilizades en el procesamiento, grabacion @ impresion de datos, as
como los materiales para la limpieza y proteccién de los equipos tales como: toner, medios opticas y magnéticos, apuntadores y protectores|
entre otros. .

A darle clic a a
215 Material impreso e informacidn digital
Aslgnaclonas destmadasra la adguisicion dre toda clase de I{b@sy, revistas, per}udlcos, publicaciones, diarios oficiales, gé;etas, méterlal referenC|a se regresa
audiovisual, cassettes, discos compactos distintos a la adquisicion de bienes intangibles (software). Incluye la suscripcién a revistas y
publicaciones especiali folletos, catal formatos y otros productos mediante cualguier técnica de impresion y sobre cualguier tipo

X , i e . e a la cuenta contable

de material. Incluye impresion sobre prendas de vestir, produccion de formas continuas, impresion répida, elaboracion de placas, clichés y
grabados. Excluye conceptos considerados en la partida 213 Material estadistico y geografico. .

respectiva.
216 Material de limpieza

Asignaciones destinadas a la adquisicion de materiales, articulos y enseres para el aseo, limpieza e higiene, tales como: escobas, jergas,
detergentes, jabones y otros productos similares.

217 Materiales y Gtiles de ensefianza
Asignaciones destinadas a la adquisicion de todo tipo de material diddctico asi como materiales y suministros necesarios para las funciones
educativas.

215 Materiales nara el registro & identificacion de bienes y personas
Definiciones COG

Tl ]

Figura 100.- Pantalla “Clasificador por Objeto de Gasto”
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