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Manual del Usuario Sistema Integral de Informacion Administrativa
Solicitud de Recursos Financieros en Web Ventanilla de Tramite General

Introduccion:

El moédulo de Solicitudes de  Recursos Financieros en Web para las  Unidades
Organizacionales de la Institucion, se elabora con el fin de optimizar el registro de las solicitudes de
Recursos de las Unidades Organizacionales, siguiendo los lineamientos de PRONAD vy del
Subsistema Financiero del Sistema Integral de Informacion Administrativa.

Este Seccion permite capturar las solicitudes realizadas por las distintas Unidades
Organizacionales de la Institucion, por medio de Red Universitaria (Intranet). La informacion
capturada se llevara al médulo de Ventanilla de Tramite General.

El presente manual pretende ser una guia para los usuarios que deberan utilizar el mddulo
aqui descrito.

Se asume que los usuarios de este mddulo tienen una capacitacion suficiente en el manejo del
entorno grafico de Windows, por lo que, en esta guia, no se explica el manejo del teclado, ratén y
PC.

La fecha de inicio de la solicitud de Recursos Financieros en la péagina Web

http:/desarrollo.uasnet.mx/sif, sera obligatoria a partir del periodo correspondiente al mes de Junio
de 2008.

Agradeciendo de antemano su atencion a la presente estoy seguro de su consideracion y
responsabilidad para el cumplimiento de este objetivo.

LAE Y MA Manuel de Jesus Lara Salazar
Culiacan Sinaloa a 01 de Junio de 2008.
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En breve se le explicara el proceso que se lleva a cabo con el sistema para la captura de las
Solicitudes de Recursos Financieros.

Las Solicitudes seran capturadas desde cualquier maquina que se encuentre enlazada a la Red
Universitaria, por medio de un Navegador de Internet.

Al agregar el usuario una solicitud, la informacion se va grabando en un area temporal, en la
cual se podran hacer los cambios que sean necesarios. Si por algin motivo usted se sale del sistema,
la informacién que ya se encontraba en el area temporal permanece ahi, cuando el usuario entra de
nuevo al sistema, a querer agregar una solicitud se dard cuenta de que existe informacion de alguna
no terminada, podra continuar con la captura de esta o bien limpiar la pantalla e iniciar con una
nueva.

Una vez terminada la captura de la solicitud y dar el boton “Grabar”, es en ese momento
cuando la informacion pasa del area temporal a una base de datos real, en la cudl Secretaria de
Administracion y Finanzas accesard a la informacion que usted ha capturado.

Agregar Solicitud Grabar
> — »>
Agregar datos
adicionales ,
> Area Base de
Usuario Temporal Datos Real
Borrar o Limpiar captura Cancelar
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Sistema Integral de Informacion Administrativa

Solicitud de Recursos Financieros en Web

Entrada al modulo

Ventanilla de Tramite General

Para poder accesar a la Seccion de Captura de Solicitudes de Recursos Financieros, sera
necesario que se le proporcionen una Cuenta de Usuario y contrasefia, ademas de que necesitara
tener conexioén a la Red universitaria, asi como también un navegador para la misma.

La pagina de acceso al modulo es la siguiente. http://siia.uasnet.mx/sif es necesario que entre al
navegador de Internet y la proporcione en el cuadro de direccion.

La siguiente figura muestra la pantalla principal de la seccion.

€

(@ SIF - Inicio de sesion

C i O siia.uasnetmy/sIF

;W‘d‘ Universidad Auténoma de Sinaloa

E\ W, Sistema Integral de Informacion Administrativa
—

Subsistema de Informacion Financiera - SIF

Inicio de sesion

Contabilidad Gubernamental
66-99

Usuario
2

a2

Contrasefia

Universidad Autonoma de Sinaioa ® Todos los Derechos Reservados
Desarroliado por
Direccion de Informatica

Figura 1.

Aqui debera proporcionar su Cuenta de Usuario y contrasefia que se le asignd para poder
ingresar a esta seccion. Una vez proporcionados, aparecera la siguiente pantalla:

Elaborado en la Direccion de Informatica
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Sistema Integral de Informacion Administrativa

Ventanilla de Tramite General

=)
/@ Subsistema de Informaciér
& C A O siiauasnetmyx/SIF/Pagina_Principal asp kS

& Universidad Auténoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SIT

SEGURIDAD ~ CATALOGOS % UO +w RECTORIA= SAFw~ DA+ DCGw GENERALES w

BIENVENIDO

Universidad Auténoma de Sinaloa ® Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccién de Informatica

USUARIO: ALVAREZ FELIX MARIA ANGELICA | CERRAR SESIGN

Figura 2.

En la figura anterior se muestra la pagina de bienvenida, la cual contiene el nombre del usuario
que ingres6 al modulo, una opcion para cerrar la sesion de trabajo actual y un menu de opciones, en
el cual usted debera seleccionar la opcion UO > SAF > Egresos > Solicitud de recursos. Vea la

siguiente figura.

[ )
/' © subsistema de Informacicr
& C' | © siia.uasnetmy/SIF/Pagina_Principal asp %A

& Universidad Auténoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacion Administrativa

Subsistema de Informacion Financiera - SIT

SEGURIDAD ~ CATALOGOS % UO + RECTORIA= SAFw~ DA+ DCGw GENERALES

USUARIO: ALVAREZ FELIX MARIA ANGELICA | CERRAR SESIGN

Comprobaciones

SAF ¥ Egresos

Universidad Auténoma de Sinaloa ® Todos los Derechos Reservados
Desarrollado por: Direccién de Informatica

= Solicitud de recursos I Agregar
* Ingresos * Soliciud de tramites 2 Modificar

Documentos * Solicitud de » Cancelar
préstamos
Imprirmir
Presupuesto kS
Consecutivo
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Figura 3.
El menu esta dividido en dos partes, Consulta de Catalogos Basicos y Solicitudes de
comprobaciones.

Consulta de Catalogos Basicos
Contiene las siguientes opciones en las que puede llevar a cabo una consulta de cada uno de
los catalogos.

Opcion Accion

Fondo Consulta el Catalogo de Fondos
Contable Consulta el Catalogo de Cuentas Contables
Programatico Consulta el Catalogo de Programas

Dependencias Consulta el Catalogo de Dependencias

Empleados Consulta el Catalogo de Funcionarios y Empleados
Proveedores Consulta el Catalogo de Proveedores
Agregar

Permite Agregar Proveedores al Catalogo

Proveedor

Solicitudes de Comprobaciones
Aqui se lleva a cabo el registro de Solicitud de partidas a comprobar, asi como también la
correccion, cancelacion e impresion de estas.

Opcion Accion

Agregar Agrega Solicitud de Partida a Comprobar
. Modificacion de una Solicitud de Partida a Comprobar sin ser
Modificar o
recibida por la SAF
Cancelar una Solicitud de Partida a Comprobar sin ser recibida
Cancelar
por la SAF
Imprimir Imprimir una Solicitud de Partida a Comprobar
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A continuacion se describen las opciones de cada una de las partes antes mencionadas.
Consulta de Catalogos Basicos:

e Fondos: Nos muestra el catalogo de Fondos, donde cada uno de los codigos se le enlaza la
informacion que nos describe para que es utilizados cada uno de estos.

f.:' Men de Consultas - Windows Internet Explorer

@C, - |t‘ http: [fdesarrolio. uasnet, my/sif MENLLHTM :| X | ale ‘ 2~
GDL'Jgkf ;:G;v L Go 4 Qﬁu @ ﬁ - {? Bookmarks v g] 13 blocked ":? Check » % Autolink - AuitaFil u Send tow @ Settings+
e & Meni de Consultas !_| f-aﬁ * B r;; * |ih Pagina fJ Herramientss +
o
Universidad Auténoma de Sinaloa E
Padron Empleados Padron Almmnos Cat. Ingresos Cat. Egresos bt
Lad
Consultas B
Consulta de
Catdlogos Catalogo de Fondos
Basicos
s Fondos
« Contable \cédigo :Descnp' cion _u&imo_l\liu s
¢ Programas :m ~ |Fonpo b operAcTON I - .
o U Org. ;;.1.00 FONDO DE OPERACION GENERICO s
Solicitudes de :;_200 | Fonpo pe operAcTON ESPECIFICO T
Comprobaciones ;;_210 : FOMES W
s Apregar ELZM [ FOMES 1938 s
« Modificar liziz |  FouEs1ss7 s
» Cancelar :;.21.3 [ FOMES 1598 ls
o Imprimir 1_2 14 _' FOMES 1993 ?.s
1215 FOMES 2000 s
;LZLG BIFI 1.0 ls
+ Regresar liz17 [ PIFI 2.0 s
ﬁ [ BIFI 2.0 s
liz1s [ PIFOP 2002 s
1220 | eromep N
T | @ _-L221 [ PROMEP 1996 s ot
@ mtermet # 100% -+
Figura 4.
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e Contable: Nos muestra el catdlogo de cuentas contables, en esta opcion el sistema le
permite seleccionar que tipos de cuenta quiere consultar. Vea la siguiente figura.

{= Menti de Consultas - Windows Internet Explorer E]@El

@\ 3 = | ] http:fpcssarralo.uzsnet m s MENU.HTM 9 (%] [cooze 2]

Google |G+ vicood & B v ¥ cookmarksw @ 13blocked ¥ Check v 'y Autolink + Sl (e Send tow () settings~

- —_— »
W g | @Mend ce Consitas =) v B) - deh o~ [ Pagina + {F Heramientss -

Universidad Auténoma de Sinaloa
Padrén Empleados Padron Ahmmnos Cat. Ingresos Cat. Egresos

iR |

Consultas

Consilta de Catalogo Contable
Catalogos
Basicos

o Fondos

R Tipo de Cuenta : | Todas

« Programas
+ U.Om Capital
Solicitudes de Ingresos
Comprobaciones [Egresos |
e Apregar
o Modificar

e Cancelar

o Imprin

Regresar

[~
v

@ Internet #H100% v

Figura 5.

Una vez seleccionado el tipo de cuentas que desea consultar presione el boton aceptar y
aparecera la consulta de las cuentas. Vea la siguiente figura.

{2 Ment de Cansultas - Windows Internet Explorer g@g|
@: , v [] htp: jdesarrollo.uzsnet.mx/sifMENLLHTM %3] [x] [cooce e
Google [C~ viGo o5 & B > | ¥y sookmarksw B13blocked W Check v 'y Autolink w - il [ Send tow (2D Settings~
W 42 | @ Menide Consuites =) B v B - & v (i) Pigna v i Hemamientas ~
&
Universidad Auténoma de Sinaloa E]
Padron Empleados Padron Alumnos Cat. Ingresos Cat. Egresos o
~
Consultas 0
Consulta de Catilogo Contable b
Catélogos
Basicos
¢ e Tipo de Cuenta : ‘?ud?;j\
+ Contable S
+ Programas Codigo Descripcion Naturaleza Un
o U.Omg 500-000-000  |GASTOS z o n
Solicitudes de 501-000-000  |SERVICIOS PERSONALES D n
Comprobaciones 501-001-000  |SUELDOS D N
+ Agregar 501-001-001 |SUELDO D s
+ Modificar 501-001-002  |HORAS EXTRAS D Is
« Cancelar 501-002-000  |PRESTACIONES LIGADAS o n
o Impimir 501-002-001  |AGUINALDO b is
501-002-002  |PRIMA VACACIONAL o s
501002003 |ANTIGUEDAD o s
« Regresar 501-002-004  |AJUSTE DE CALENDARIO D s
501-002-005  |[NFONAVIT D s
501-002-006  |RETIRO o s
501-002-007  |CESANTIA Y VEIEZ o Is
< | i@ 501-002-008  |IMSS PATRONAL o Is v
Listo @ Internet #100% v

Figura 6.
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e Programas: Nos muestra el catdlogo de Programas, en esta opcidn el sistema le permite
seleccionar que tipos de Programas quiere consultar. Vea la siguiente figura.

= Menu de Consultas - Windows Internet Explorer B@g|
@: ~ | 8] htps/jdesarrolio,uasnet.ms/SifMENU, HTM | (][] [cooge [|o]-
Google |G~ vicoosd & B~ 19 Boodmarksw B 13blodked | 37 Chede v % Autolink v ) ALloF| e Send o () settings=
* ‘@Meﬂd de Consultas }_| 3 E) - b - [:bPagna » (3 Herramientas +
&
Universidad Auténoma de Sinaloa E
Padrén Empleados Padrén Alamnos Cat. Ingresos Cat. Egresos b
Consultas
Consilta de Catalogo Programatico
Catalogos
Bdsicos
+ Fondos
Funcié: Tedas > Aceptar |
+ Contable
+ Propramas |Docencia
N |Investigacidn
* U.Or }Ssrwc\u ala Comunidad
Solicimdes de \Apoyo Académico
i | Apoyo Institucional
Comprobacioncs |Operaciony Mio. a la Planta Fisica
+ Agregar |Gastos de Entidades Auxiliares
+ Modificar
» Cancelar
» Imprimir
+ Regresar
< b

& nternet F 100% v

Figura 7.

Una vez seleccionado el tipo de Programas desea consultar presione el boton aceptar y
aparecera la consulta de los Programas, donde cada uno de los cédigos se le enlaza la informacion
que nos describe para que es utilizados cada uno de estos. Vea la siguiente figura.

{2 Menii de Consultas - Windows Internet Explorer [BEE
@: + [ ] https desarrallo.uasnet m/siFVENU.HTM &[4[ %] [zoosie | 2]=
Google [GI~ v oo @ & B v | 7F tockmarksw B 13blocked | Check 'y Autolink | At (e Sendtow () Settings~
S | Eena de Conmultas }_| Br - B - @ - [reiona - veramens -
&
Universidad Auténoma de Sinaloa 4
Dadrén Empleados  Padrén Alwmnos  Cat. Ingresos Cat, Egresos v
Consultas ¥
Consulta de Catalogo Programitico i
Catalogos
Basicos
- Eondos H T
+ Contable Funcion Todas B Acerle
« Programas Cédigo  Descripcién Un
o U.Org 1000000  |DOCENEIA =
Solicitudes de 1010000 | EDUCACION BASICA B
Comprobaciones 1020000 EDUCACION MEDIA SUPERIOR e
* Asregar 1020001 BACHILLERATO ESCOLARIZADO s
« Modificar 1020002 BACHILLERATO SEMIESCOLARIZADO s
o Cancelar 1030000 | TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO O PROFESIONAL TECHICO e
- I@m ‘ 1030001 EWFERMERIA GENERAL I3
1020002 i NEGOCIOS INTERNACTONALES ‘5
1030003 mstorta s
* Regresar 1030004 SISTEMAS COMPUTACIONALES s
1EI3EIEIEI5’ TRABAJO SOCIAL S
1030011 ARQUITECTURA s
1030012 MICROINDUSTR [A ALIMENTARIA s
< | 3 1030013 GESTION DE NEGOCIOS s v
Listo @ Internet * 100% -

Figura 8.
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e Unidades Organizacionales: Nos muestra el catdlogo de Unidades Organizacionales, en
esta opcion el sistema le permite seleccionar que de que zona quiere consultar. Vea la
siguiente figura.

= Menti de Consultas - Windows Internet Explorer g@g|
@: ~ | nttpsidesarrolo uasnet m/siFMENU.ATM ] [%|[¢] [ooae 1[2]=
COugkf‘:}G' v G & B - 7Y tookmarksw B 13blocked P Check vy Autolink v Lol (e Send to: () settings=
w o ‘@-Mandde Consultas \7| v B - e - [ibpagina - {3 Heramientas -
&
Universidad Auténoma de Sinaloa E
Padrén Empleados Padrén Ahmnos Cat. Ingresos Cat. Egresos i
Consultas
Consulta de Catalogo de Unidades Organizacionales
Catilogos
Basicos
Fond R )
ee o Zona: | Todas -"‘
« Conpibis AL —
SR odas
« Programas
- |Zana Centro Norte
o L0 |Zona Centro
Solicitudes de [Zonasur
Comprobaciones
o Agregar
« Modificar
« Cancelar
» Imprimir
« Regresar
& >
Listo @ mternet H100% -

Figura 9.

Una vez seleccionado la Zona que desea consultar presione el boton aceptar y aparecerd la
consulta de las Unidades Organizacionales, donde cada uno de los cdédigos se le enlaza la
informacion que nos describe para que es utilizados cada uno de estos. Vea la siguiente figura.

{2 Menu de Consultas - Windows Internet Explorer g@g|
@‘\,j‘ + |2 https/jdesarrolio,ussnet.m/sif MENU. HTM o] [##} [ %] [cooge |2l
Google (Gl viGo oD & B -~ | ¥ Bookmarks B 13blocked P Check vy Autolink "= Autofll [ Send to () settings~
W @ | @meni de Consutes \7\ fi - B - Pigna v OF Heramientss -
~
Universidad Auténoma de Sinaloa =
Padrén Empleados Padrén Almmnos Cat. Ingresos Cat. Egresos e
~
Consultas 0
Cousilis & Catalogo de Unidades Organizacionales
Catalogos
Basicos
« Fondos |
Ey e Zona: | Todas "‘
« Contable e
+ Programas Tipo Codigo Descripcion
FLog T e
Solicitudes de Administrativa 2311 |sureTE JURIDICO CuLtACAN
Comprobaciones Administrativa 223 |CASA DE LA CULTURA CEUDIC
o Agregar |administrativa |las1 |CENTRO DE COMPUTQ UNIVERSITARIO
« Modificar |Administrativa 300 |CENTRO DE INVESTIGACION ¥ SERVICIOS EDUCATIVGS
« Cancelar |administrativa 680 |COMEDOR GOURMET UNIVERSITARIO
o Imprimir |Administrativa &0 |CONTRALORIA ACADEMICA
|Administrativa 70 |CONTRALORIA ESTUDIANTIL
Administrativa 50 CONTRALORIA GENERAL
+ Regresar Administrativa 270 |COORDINACICN DE DOCTORADO EN CIENCIAS SOCIALES
|administrativa 230 |CODRDINACION GENERAL DE ACCESC A LA INFORMACION PUBLICA
|Administrativa 800 |COORDINACION GENERAL DE CENTROS DE IDIOMAS
|administrativa 220 |COORDINACION GENERAL DE EXTENSIGN CULTURAL Y LOS SERVICIOS

‘m
I
5
<

< | ) |Administrativa |COORDINACION GENERAL DE INVESTIGACION Y POSGRADO

@ nternet # 100%

Figura 10.
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Solicitudes de Comprobaciones

Sistema Integral de Informacion Administrativa
Ventanilla de Tramite General

e Agregar: Esta opcién se refiere a la captura de una nueva solicitud de partida a comprobar.
Al entrar a esta opcion, le serd revisado su porcentaje de comprobacion realizado ante la
Direccion de Auditoria Interna, el cual debera ser superior al 80%, en caso de no cumplir con
este requisito se le desplegard una leyenda informéndole con que porcentaje cuenta
comprobado y no podra realizar solicitudes hasta que cumpla con dicho requisito, en caso
contrario al ingresar le mostrara la siguiente pantalla donde se capturaran los datos de la
solicitud. Cabe sefialar que si se dejé una solicitud en modificaciones a estas sin ser grabada
le enviard un mensaje indicandole que termine de realizar la modificacion o bien que limpie
la pantalla de modificaciones. Vea la siguiente Figura 11 que es la que se le mostrara al

seleccionar la opcion Agregar.

— [ EEEE

N

i, Sistema Integral de Informacion Administrativa
\%j Subsistema de Informacion Financiera - SIF

e
SEGURIDAD »+ CATALOGOS~ UO =~ RECTORIA »+ SAFw~ DAlw DCG+ GENERALES w

AVISO

Trdmites realizados ante |a Secretaria de Administracién y Finanzas

Solicitudes de tramites por la WEB
® Las partidas sclicitadas, se basaran en el presupuesto de la UQ, por lo cudl al ejercerlas deberan de hacerlo
exactamente por los mismos conceptos.

nombre de las cuentas, el sistema cuenta con ayuda para buscar y seleccionar los conceptos.

AVISO IMPORTANTE

prérroga hasta el 31 Enero del 2012, para que se aplicara dicho articulo.

Encabezade

Beneficiario: 7777 RODRIGUEZ GARCIA RIGOBERTO

Fecha: 18/01/2012 01:14:28 p.m. Correspondiente (mm/aaaa): ‘\

Tipo de Tramite: | 2010603 PARTIDAS POR COMPROBAR FUNCIONARIOS A CUENTA DE INGRESOS PROPIOS  [+]
Observaciones:

Detalle
Fondo
4200

R.ExtraOrd. Cuenta Programa u.0.

9010

Origen Programa Importe

Total

[ Grabar | [ Limpiar |

Figura 11.

USUARIO: RODRIGUEZ GARCIA RIGOBERTO

La SAF notifica a sus distinguidos usuarios, que a partir de 01 Enero de 2012 es importante considerar lo siguiente: 'I

*® En lasolicitud, en el detalle del gasto solicitadoe la cedificacidn y concepto se reestructura cambiando el cédigo y el

Se le Informa que usted no cumple con el Articulo 83 del Reglamento de Planeacién, Programacisn, Presupuestacion,
Contabilidad y Contral del Ingreso y el Gasto Universitario, aprobado por el H. Consejo Universitario, y gue se dio de

CERRAR SESION

[ Agregar

La pantalla mostrada en la figura 11, permitira la captura del detalle de la solicitud, para ello
se requiere de conocimiento de los catadlogos institucionales de Fondo, Contable, Programa, Unidad
Organizacional y Origen, si usted no tiene conocimiento del uso de éstos, dirijase a la Direccion de

Contabilidad General para que estos sean explicados a detalle y

como se relacionan, es muy

importante que usted proporcione los datos correctamente ya que estos seran los que realicen la

afectacion presupuestal y contable de la Institucion.

Para proceder con la captura de la informacion detallada de
proporcionar el Mes de la Partida a Solicitar, seleccionar el tipo

la solicitud del recurso debera
de Partida a Comprobar, las

observaciones donde deberd explicar para que se va utilizar el recurso solicitado, y capturar la

Elaborado en la Direccion de Informatica
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informacion de los cddigos (Fondo, Cuenta, Programa, U.O., Origen del recurso y Programa en caso
de ser un Ingreso Propio) y posteriormente presionar el boton “Agregar”, para que dicha informacion
sea validada e integrada a la cuadricula donde se va grabando la informacion capturada. Ver figura

12.

Los datos a capturar son los siguientes:

Objeto
Fondo

Descripcion

Cddigo del fondo de afectacion presupuestal y contable. Es importante saber
de que fondo se tomaron los recursos para su aplicacion. No podré dar
diferentes fondos en un mismo tramite, en caso de que se haya seleccionado
en el tipo de trdmite Partidas a comprobar a Cuenta de Ingresos Propios el
fondo debera ser el utilizado para este fin. Presione la tecla F8 para una
consulta al catdlogo de fondos y seleccione el fondo presionando el boton
L. Ver seccién de anexos al final del documento.

Cuenta

Cddigo de la cuenta contable de afectacion presupuestal y contable. Presione
la tecla F8 para una consulta al catidlogo de cuentas contables y seleccione

con el boton [l

Programa

Codigo del programa de afectacion presupuestal y contable, relacionado con
la U. O. de afectacion. Presione la tecla F8 para una consulta al catalogo de

Programas y seleccione con el boton L2

uo

Codigo de la Unidad Organizacional de afectacion presupuestal y contable.
Presione la tecla F8 para una consulta al catdlogo de U. O. y seleccione con

el botdén [l

Origen

Origen de Ingresos Propios. Presione la tecla F8 para una consulta al
catalogo Tramites y seleccione con el boton L% Cuando el tipo de tramite sea
de Gasto Operativo se pondra el Origen 1020101 y cuando es una partida a
comprobar de Ingresos propios, proporcione el codigo correspondiente de
donde se obtendria el recurso, del cual la U. O. debera de contar con saldo en
ese rubro.

Programa

Este dato solo lo proporcionara en caso de haber dado un cédigo de Origen
de Ingresos Propios, el cual deberd ser el Programa del cual se obtendra el
recurso, dada la U.O. y el Origen. Presione la tecla F8 para una consulta al

catdlogo de Programas y seleccione con el boton k3

Importe

Importe a solicitar para esa partida presupuestal.

Elaborado en la Direccion de Informatica
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tema de ;rg/?mr.m.i/z Financiera - SIF I

USUARIO: RODRIGUEZ GARCIA | CERRAR SESION

AVISO
La SAF notifica a sus distinguidos usuarios, que a partir de 01 Enero de 2012 es importante considerar lo siguiente:

Tramites realizados ante la ia de Administracién y Finanzas

Solicitudes de tramites por la WEB
e Las partidas solicitadas, se basarén en el presupuesto de la UD, por lo cusl al ejercerias deberan de hacerlo
exactamente por los mismos conceptos.
o Enlasolicitud, en el detalle del gasto solicitado Ia codificacién y concepto se reestructura cambiando el cédigo y el
nombre de las cuentas, el sistema cuenta con ayuda para buscar y seleccionar los conceptos. |

AVISO IMPORTANTE

Se le Informa que usted no cumple con el Articulo 83 del Reglamento de Planeacion, Programacién, Presupuestacién,
Contabilidad y Control del Ingreso y el Gasto Universitario, aprobado por el H. Consejo Universitario, y que se dio de
prérroga hasta el 31 Enero del 2012, para que se aplicara dicho articulo.

Encabezado

Beneficiario: 0000000 RODRIGUEZ GARCIA

Fecha:  18/01/201201:14:28p.m. Correspondiente (mm/aaaa): | 01/2012

Tipa de Tramite: | 2010603 PARTIDAS POR COMPROBAR FUNCIONARIOS A CUENTA DE INGRESOS PROPIOS  [+]
Observaciones: | GASTO POR COMPROBAR PARA COMPRA DE EXAMENES PARA PRESENTARSE 2012

Detalle
Fondo  R.ExtraOrd. Cuenta Programa u.o. origen Programa Importe

4200 o 5133006000000 1080004 9010 1010308 1080004 235 Borrar Modificar
4200 2010 [ Agregar

Total

[ Grabar | [ Limpiar |

Figura 12.

Agregar: Al oprimir este botdn, se agregaran, los datos proporcionados en el detalle de la
solicitud, revisando que la informacion proporcionada para este reglon sea correcta y en caso de
haber dado cédigos de ingresos propios que se cuenta con recursos en este.

Borrar: Esta opcién nos permite eliminar el renglon sobre el cual se encuentra posicionada
la liga.

Limpiar: Este boton nos sirve para limpiar la pantalla de informacién que se encuentre
desplegada en la pantalla y a su vez eliminada de los archivos temporales de trabajo para inicializar
con la captura de una nueva solicitud o bien modificacion de alguna existente.

Grabar: Presione este boton para incorporar la informacion del area temporal a la base de
datos. En ese momento se revisara que la informacion proporcionada del detalle no cuente con
fondos diferentes y que se cuente con toda la informacion requerida, una vez revisada se da de alta
un nuevo Folio de Solicitud y se le mostrard en pantalla la solicitud lista para ser impresa, imprima
dos copias de este documento para presentarlo ante la Ventanilla de Tramite General del Secretaria
de Administracion y Finanzas. Vea figura siguiente.
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s Programas
o U Org ,_DLSO NO.: 2008000067
éOﬁCimd;S de L.A.E. Y M.A. MANUEL DE JESUS LARA SALAZAR
SRENEeeE SECRETARIO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS ul
s Agregar PRESENTE
Modi )
# M POR ESTE CONDUCTO ME DIRIJO A SU DISTINGUIDA PERSONA PARA SOLICITARLE DE LA MANERA MAS ATENTA,
s Cancelar PARTIDAS POR COMPROBAR FUNCIONARIOS GASTO OPERATIVO
L CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL 2008
s Imprimir POR LA CANTIDAD DE$  3,000.00 * TRES MIL PESOS 00/100 M.N*
OBSERVACIONES: DIVERSOS PAGOS DE LA U.O,
& Manual
del Usuario
== u. 0. 450  DIRECCION DE INFORMATICA
+ Regresar TIPO DE TRAMITE: 2010601 PARTIDAS POR COMPROBAR FUNCIONARIOS GASTO OPERATIVO
1100 FONDO DE OPERACION GEMERICOD 500.00
502001001 MATERIALES DE OFICINA v |
& | G2
& mnternst *100% v
Figura 13
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Universidad Autonoma de Sinaloa
Secretaria de Administracion y Finanzas
Solicitud de Recursos Financieros

’@ﬁ Zgﬂi
- §

FOLIO NO.: 2008000067
SECRETARIO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PRESENTE

POR ESTE CONDUCTO ME DIRIJO A SU DISTINGUIDA PERSONA PARA SOLICITARLE DE LA MANERA MAS ATENTA,
PARTIDAS POR COMPROBAR FUNCIONARIOS GASTO OPERATIVO

L.A.E. Y M.A. MANUEL DE JESUS LARA SALAZAR Hll

CORRESPONDIENTE AL MES DE MAYO DEL 2008

POR LA CANTIDADDE $ 3,000.00

OBSERVACIONES: DIVERSOS PAGOS DE LA U.O.

* TRES MIL PESOS 00/100 M.N.*

u.o. ) 450 DIRECCION DE INFORMATICA
TIPO DE TRAMITE: 2010601 PARTIDAS POR COMPROBAR FUNCIONARIOS GASTC OPERATIVO
1100 FONDO DE OPERACION GENERICO 500.00
502001001 MATERIALES DE OFICINA
5010001 GASTOS DE OPERACION
450 DIRECCION DE INFORMATICA
1020101  SUBSIDIO FEDERAL ORDINARIO EN EFECTIVO
1100 FONDO DE OPERACION GENERICO 1,500.00
502009001 COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS
5010001 GASTOS DE OPERACION
450 DIRECCION DE INFORMATICA
1020101  SUBSIDIO FEDERAL ORDINARIO EN EFECTIVO
1100 FONDO DE OPERACION GENERICO 500.00
503019009 ALIMENTACION (ADMON.GRAL.)
5010001 GASTOS DE OPERACION
450 DIRECCION DE INFORMATICA
1020101  SUBSIDIO FEDERAL ORDINARIO EN EFECTIVO
1100 FONDO DE OPERACION GENERICO 500.00
503010004 ESTACIONAMIENTOS
5010001 GASTOS DE OPERACION
450 DIRECCION DE INFORMATICA
1020101 SUBSIDIO FEDERAL ORDINARIO EN EFECTIVO
TOTAL: 3,000.00

SIN MAS POR EL MOMENTO Y AGRADECIENDO SU ATENCION A LA PRESENTE QUEDOC DE USTED, EN ESPERA DE
UNA RESPUESTA FAVORABLE.

ATENTAMENTE
. "Sursum Versum”
CULIACAN, SIN. A 27 DE MAYOQ DEL 2008

OSUNA GARCIA JOSE GUADALUPE SELLODE LA U.C.

DIRECTOR DE INFORMATICA
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e Modificar: Esta opcion nos permite editar una Solicitud de recursos, la cual ya ha sido
grabada en la base de datos, y asi poder hacerle cambios. Al entrar a esta opcioén aparecera la
siguiente pantalla solicitandole el Folio de la Solicitud a corregir. Al proporcionar el folio
cargard en la pantalla la Solicitud, de la base de datos al area temporal, siempre y cuando esta
solicitud no haya sido recibida en la Secretaria de Administracion y Finanzas, lista para
hacerlos los cambios necesarios. Como puedan ser el de agregar mas renglones o bien
eliminarlos, el proceso que continua una vez desplegada la solicitud es el mismo que el de
agregar, solo que aqui no se le generara un nuevo folio, sera el dado para ser modificado.
Cabe senalar que si se encuentra en la captura de agregar un nuevo folio no podra realizar
modificaciones a solicitudes ya registradas hasta que dé de alta o limpie la pantalla en la
opcion de agregar solicitudes.

{= Menii de Consultas - Windows Internet Explorer

@ | hitpsfjdessrroliuasnet msrENL T v [*#[x] ¢ Al
Google [G~ v(Goo&d @ B~ % Sookmarksy B 13blocked P Check 'y Autolink » |~ | s Send tor i) settings—
s EEMEFMJ de Consultas = 3 v B - ® - [}pagns » {3 Heramientas »
= A = ...
Universidad Auténoma de Sinaloa
Padrén Empleados Padron Alamnos Cat Ingresos Cat. Egresos b
Consultas Proporcione el Folio a Modificar
Consulta de F .
Catalogos - R
Basicos R
LEIEsar
+ Fondos
« Contable
« Programas
o U Org
Solicitudes de
Comprobaciones
e Agregar
+ Modificar
o Cancelar
o Imprimi
* Regresar
< »
Listo @ mtermet * 100% -
Figura 14

e Cancelar: Esta opcion se refiere a cancelar una Solicitud de recursos ya grabada en la base
de datos. Al entrar a esta opcion aparecera la siguiente pagina solicitdndole el Folio de la
Solicitud que desea Cancelar. Vea la siguiente Figura.
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« Programas
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Solicitudes de
Comprobaciones
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o Imprimir

o Regresar
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Figura 15

Anexos

Cuando al capturar informacién en los cuadros de texto, usted presiona la tecla F8 para
solicitar la ayuda de los campos que la requieren, aparecera una pantalla solicitandole un criterio de
busqueda, por lo regular es el nombre o descripcion del dato que esta capturando o una parte de €l,
ya sea fondo, programa, cuenta contable o tipo de tramite. Vea siguiente figura.

Mensaje de usuario de Explorer

Mensaje del script:

Aceptar
Proporcione el nombre de la Cuerta

d

Cancelar

Figura 16

Una vez que capture el criterio para la biisqueda (deje en blanco si desea ver todo el catalogo),

presione el boton aceptar y mostrara los resultados en una pantalla como ser muestra en la siguiente
figura.
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A AY UD A . - Dialogo de pagina web

| £ | httn:{desarrolio. uasnet.mx/siffayuda.asp?Consulta=5elect % 20Codigo, e 20Desaipdon %e20f % |

Sel Codigo  Descripcion
502009001  COMBUSTIBLES. LUBRICANTES Y ADITIVOS

http: /fdesarrollo.uasnet. mx/siffayuda, asp?Consulia=Select @ Internet

Figura 17

Para seleccionar el codigo deseado presione el boton [2]

En algunos casos al presionar la tecla F8 aparece la pantalla de resultado directamente sin
solicitar criterio de busqueda., es porque la ayuda que esta solicitando en ese momento no lo tiene
configurado, le mostrard una nueva linea en la parte superior como se muestra en la siguiente figura,
cierre la pantalla que le mostr6 sin informacion de la ayuda solicitada y dé un clic en esta linea para
seleccionar la opcion de permitir temporalmente las ventanas generadas por scripts.
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Figura 18.
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